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Cada any es revisa el Reglament de

Régim Intern atenent a l'experiéncia del

R curs anterior i a les disposicions legals
EGLAMENT vigents.

Aquest és el marc que regula el funcionament
de de I'lES Anton Busquets i Punset de Sant
Hilari Sacalm

En primer lloc hi ha les normes referides a la

\ convivencia entre les persones. A continuacio

EGIM les referides a les activitats. Seguidament hi

ha les normes que regulen el funcionament

dels organs col-legiats i comissionats i en

acabar aquelles que fan referéncia a I'is d’
aules especifiques i dependencies.

INTERN

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



iINDEX 3

1

PROJECTE DE CONVIVENCIA : ALUMNES........c.cooiioeeieeeeeeeeeeeeeeee e 6
1.1 DretS i DEUIMES .....coiiiiiiieeiieeeieeeeeeeeeeeeeeeee e 7
1.2 Matricula i aCOlliMeENt ..........ooiiiiiiiiiieee e 8
1.3 Acollida de lalumnat nouvingut de fora del municipi. (Consell Escolar
Municipal Sant Hilari Sacalm 04/02/09)...........uuuuuuiiuiiiiiiieiiiiiiieinnennes 9
1.4 Comunicacions amb la familia ..o 9
1.5 ASSISIENCIA ..o 9
1.6 La convivencia en el Centre ... 11
1.7 N[0 g gToT = Tor=To [=T 0 0T [0 L= 13
1.8 Delegats, Consell de delegats i Assemblea..........ccccceevvviiiiiiiiie 14
1.9 Encarregats de ClasSe ............oooiiiiiiiiiiiiii e 14
I O I o= Yo [T g e [ E<Ter ] o] L1 =T o 15
1.11  Us de serveis i equipaments del CENtre .............cocveveveeeeeeeeeeeeeeee e, 19
142 Bar @SCOIAI ... i 19

PERSONAL NO DOCENT ...ttt e e e e e e e e e e e e e eannnes 22
2.1 (070 g 1STCT Y [T AT OO PPTRPPTRPPPPPRt 22
2.2 S T=To (= =Ty = TP RTTPPPRPINt 23

PROFESSORAT ...ttt ettt et e e e e e e e et e e e e e e e e s s nsrnneeeeeeeaaannes 24
3.1 ACOIIMENT .. 24
3.2 ASSISIENCIA ... 24
3.3 LU= 10 =TSSP 25
34 Altres obligacioNS.........oouiiiiiii i 26

PARES | MARES ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e aannes 27
4.1 Representants de CUIS........oooiiiiiiiiiiiiii 27

O I Y4 N 17 1 TSP 28
5.1 Activitats dOCENTS ..o 28
52 Activitats NO dOCENTS ... 28

[ES VERD ...ttt ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e raeees 30
6.1 e 1= o= TP 30
6.2 N[ [ - PP PRSPPI 30
6.3 = =7 = TP UPPPPPPPPPRN 30
6.4 = 1= RPN 30
6.5 [O70] 01571 V7= T (o LU REPR 30
6.6 Programa de Reutilitzacio de Llibres de Text (PRL).........coooviiiiiiiiieeiiiiiinns 31
6.7 Recollida selectiva de residus. ..o 31

ORGANS COL.LEGIATS DE GOVERN .......coiiiiiieeeeeeeeeeeee e, 32
71 (070 g 1ST=T| I T oTo] F= SRR 32

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



4 iINDEX
7.2 Claustre de ProfESSOrS ... ... i i ittt eeeeeeeeaeeeeeeaeneneeennnes 34
8  EQUIP DIRECTIU ...ciiiiiiiiiiieee ettt e e e e e e e 35
8.1 D1 =Yoo [ L PSPPSR 35
8.2 (07T o I 1= T] (1 o | TSP 35
8.3 R T=T ot ¢ 3 - RSP 35
8.4 Coordinacio PedagOgiCa...........uuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiireiesesaseeseeearssarsssasesrrna———.. 36
9 CARRECS DE COORDINACIO. ... oot 38
9.1 Departaments ......ccoooiiiiii e 38
9.2 Coordinacié de BatXillerat ... 39
9.3 Coordinacio d’INfOrmMatiCa ............uuueieiiiiiiiiiiiiiiiiie e 39
9.4 Coordinacié d’Activitats i Serveis ESCOlars ..............uuvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns 39
9.5 Coordinacio del Projecte Singular (PS) .........uuviiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiivviviviveinanns 40
9.6 Tutoria técnica d'INCIAENCIES: ... ..iieeiieee e 41
9.7 Comissié d’atencid a la diversitat.................ueiiiiiiiiiiiiiiies 41
9.8 LI 1 = T 41
9.9 Prevencié de Riscos Laborals i Seguretat al Centre ..., 41
9.10  CoordinacCio IESVErd .......coooiiiiieiiiee 41
10 AVALUACIO ..ot n e 42
10.1  Examens de suficiéncia i excelleéncia............ccccceiiiiiiiiiieen 42
10.2  Procediment d’avaluaciO..........c..oovviiiiiiiiiiiiiiiieeee e 42
10.3 Actes | butlletins d’avaluaciO ... 43
10.4 Notesdeles Materies ... 44
10.5  AVAIUACIO ESO ... ..t 45
10.6  Avaluacio Batxilerat (BAT) .....ccuuiiiiieii e 45
10.7 Procediment d’avaluacio del Treball de Recerca.........c.ccccovvvviviiiiiiini. 46
11 MAUJORS D EDAT ..ttt e e e e e e s eeeeeeas 47
12 AULES ESPECIFIQUES. ...t 48
12,1 INFOrMALICA oo 48
12.2  Taller de teCNOIOGIA......c.uueeiie e e 48
2R T I o Yo = (o ) o PP 49
12.4  Aula de diDUIX ..ooooiiiiiiiiiiie e 49
12.5  BiIblIOtECA «.oeeeiiieiiieeeeeeeeeeee e 49
12.6  AUIa A MUSICA ...ooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 51
L A U1 F= e [ o 1o 1= SRR 51
13 EDUCACIO FISICA ..ottt 52
14 RESUM PER A L'AGENDA ESCOLAR ...t 55
15 ANNEXOS ..ot e e e e e e e e e e e e e e e e e e anaaes 60

IES de Sant Hilari Sacalm Reglament de Régim Intern Revisio 2009-2010



iINDEX 5

15.1  Conveni: servei de menjador escolar al CEIP Guilleries per als alumnes de

PIES Anton Busquets | PUNSEt.......ccoooiiiiiiii e, 60
15.2  Sol.licitud de servei de menjador €SCOIAr ... 61
15.3 Comunicacio incidéncia disciplinaria (full de “D”) ......cccvviiiiiiiiiiiiieeeeeen 62
15.4 Contracte servei de taquilles............ccoooviiiiiiiiiiii 63
15.5 Normativad’is de lestaquilles ..........ooovviviiiiiiiiiiiii 63
15.6 Encarregats setmanals de classe: neteja de l'aula.. ..........cccccoeviiiiiiiiennnenn, 64
15.7 Dossier Treball de RECErCa ........coovvvviiiiiiiiiiiiiiiiieiee e 65
15.8 Avaluacié del Treball de Recerca ... 75
15.9 Protocol d’actuacié en cas de violéncia doméstica i de génere.................... 77
16 DISPOSICIONS FINALS ...ttt 81

IES de Sant Hilari Sacalm Reglament de Régim Intern Revisio 2009-2010



6 PROJECTE DE CONVIVENCIA

1 PROJECTE DE CONVIVENCIA : ALUMNES

L'article 121 de la Llei Organica d'Educacié de 2/2006 de 3 de maig estableix
que tots els centre docents han d'elaborar un pla de convivéncia inclos en el
Projecte educatiu de centre i el decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i
deures de l'alumnat, reforga el caracter educatiu que han de tenir els processos
i les accions que s'emprenguin tant per prevenir com per corregir conductes
inadequades.

A la resolucio de 29 de maig de 2009 per la qual s'aproven les instruccions per
a l'organitzacié i el funcionament dels centres educatius el curs 2009-10, es diu:
"El projecte de convivencia és el document que reflecteix les accions que el
centre educatiu desenvolupa per tal de capacitar tot I'alumnat i la resta de la
comunitat educativa en les bases que han de permetre I'exit personal i social i
la gestio positiva de conflictes. Aquestes accions poden anar adregades a la
millora del clima a l'aula, al centre o a I'entorn, en el benentes que la
permeabilitat entre aquests tres ambits d'intervencié afavoreix la transferencia
d'aprenentatges, valors, creences, actituds i habits relacionals.”

L’Institut d’Educacié Secundaria Anton Busquets i Punset ha recollit curs rere
curs les accions que han permés a la comunitat educativa assolir un clima de
convivéncia necessari per a la practica educativa. Cada norma, Us i costum és
revisat anualment pel Claustre de professorat i aprovat pel Consell Escolar.

El nou professorat té un primer contacte amb la realitat del centre a través
d’aquest document que recull totes les accions i normes que regulen la
convivencia de la nostra comunitat : el Reglament de Régim Intern.

En consequencia el primer capitol del RRI adregat als alumnes és el Projecte

de convivencia de L’Institut d’Educacié Secundaria Anton Busquets i Punset .
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PROJECTE DE CONVIVENCIA

1.1 Drets i Deures

DRETS

DEURES

A LA FORMACIO

A rebre una formacio ética i moral que
ens permeti la convivéncia en societat. |,
si la familia ho sollicita, formacié
religiosa.

D’assistir a classe

A conéixer i respectar el nostre entorn
social, cultural i natural

De fer les tasques encomanades: deures
i estudi.

A adquirir habilitats intel-lectuals De respectar el dret destudi dels
companys

A rebre coneixements cientifics, técnics, | Propiciar un ambient de ftreball i

humanistics, historics i artistics convivencia

A una educacio6 fisica i sanitaria

A una orientacié escolar i professional

A rebre ajuts per compensar les

possibles mancances personals.

A rebre orientacié i material didactic en
cas de llarga malaltia

A L’AVALUACIO

A una valoraci6 acurada del
personal i rendiment escolar.

proces

De respectar les decisions dels organs
unipersonals i col-legiats del Centre.

A rebre informacio inicial dels criteris i
procediments d’avaluacio

Dret a sollicitar aclariments al
professorat respecte les qualificacions
respectant el procediment establert.

A LA LLIBERTAT DE CONSCIENCIA

Al respecte a la llibertat i intimitat de les
conviccions ideologiques.

De respectar la llibertat i intimitat de les
conviccions ideologiques de tots els
membres de la comunitat educativa

De no fer apologia contra els principis de
convivencia dintre el recinte escolar.

De vestir adequadament
I'activitat a realitzar.

segons

De no exhibir cap element que provoqui
una distorsi6 en el funcionament
acadéemic i convivencial de les activitats
del centre.

D’assistir al centre en les condicions
higiéniques adequades.

A LA INTEGRITAT FiSICA | A LA DIGNITAT PERSONAL

IES Anton Busquets i Punset

Reglament de Régim Intern

Revisié 2009-2010



8 PROJECTE DE CONVIVENCIA

A no rebre cap acte de violéncia fisica. De no discriminar cap membre de la
comunitat educativa per cap
circumstancia personal o cultural

A no rebre cap acte de violéncia|De respectar el Projecte Educatiu del
emocional Centre

A fer les activitats académiques en|De respectar els béns dels membres de
condicions de seguretat i higiene. tota la comunitat educativa

A un ambient de respecte i convivéncia.

A la confidencialitat de la informacié que,
sobre ells, disposi el Centre docent.

A LA PARTICIPACIO

A ser elegits delegats/subdelegats del|De respectar, utilitzar correctament i
propi curs compartir els béns mobles i les
instal-lacions del Centre.

A tenir carrecs dintre 'aula.

De mantenir netes les instal-lacions i
col-laborar en la seva neteja.

A ser elegits representants al Consell
Escolar.

A usar les instal-lacions del centre

A reunir-se en els locals escolars

A constituir-se en associacions
d’alumnes.

A fer propostes per a la millora de la|No perjudicar els drets de la resta de
Reglament de Régim Intern del Centre. | membres de la comunitat.

A manifestar les seves opinions
Tots els membres de la comunitat educativa tenen dret a denunciar qualsevol transgressio
de les normes, prévia identificacié del denunciant i justificacié dels fets seguint el seglent
proces:

Comunicacio6 escrita a la persona afectada
Comunicacio escrita a la tutora
Comunicacio escrita a 'Equip Docent
Comunicacio escrita a 'Equip Directiu
Comunicacié escrita al Consell Escolar.

e

1.2 Matricula i acolliment

1.2.1 Els alumnes menors de 18 anys que es matriculen per primera vegada a I'lES
formalitzaran la matricula amb la preséncia del seu pare, mare o tutor.

1.2.2 Els alumnes seran admesos en formalitzar totalment la matricula (aportant
completa la documentacié requerida). Els nous alumnes hauran d’aportar la
documentacié completa mentre que els antics en faran prou amb un full de
revisio de dades.

1.2.3 Anualment es fara el traspas d’informacio dels nous alumnes d’ESO provinents
del CEIP Guilleries entre el psicopedagog de I'lES i els tutors de primaria.
Qualsevol altre nou alumne sera convocat, abans d’integrar-se a les activitats
academiques, a una sessi6 valorativa prévia, a carrec del psicopedagog del
Centre, per determinar les seves necessitats educatives.

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



PROJECTE DE CONVIVENCIA 9

1.2.4 Posteriorment a aquesta valoracio psicopedagogica es fara una reunio
d’acolliment del nou alumne en la qual se l'informara del material necessari, el
seu horari, el seu grup de pertinenca i el seu tutor. A continuacié se’l
presentara al seu tutor i grup i s’incorporara a les activitats académiques.

1.2.5 En comencar el curs es faran una sessioé de tutoria per acollir els grups
d’alumnes del Centre. En ella es donaran a conéixer els elements basics del
funcionament del curs i del Centre. Es dedicara més temps a fer I'acolliment
dels alumnes de 1r ’ESO.

1.2.6 En els cursos desdoblats 'Equip Docent podra revisar durant el primer mes del
curs I'assignacié d’alumnes a cada grup.

1.3 Acollida de I'alumnat nouvinqut de fora del municipi. (Consell
Escolar Municipal Sant Hilari Sacalm 04/02/09)

1. La familia es dirigeix a I'Ajuntament, Area d’Atencié Ciutadana (Sra. Neus
Monfort), o bé al centre escolar de la seva preferéncia per emplenar el full de
preinscripcid. (és molt important que hi constin totes les possibilitats , per
ordre de preferéncia ). Sis’adrecga al centre escolar, una vegada informat, se’l
deriva a I'Ajuntament, Area d’Atencié Ciutadana (Sra. Neus Monfort) amb una
copia de la sol'licitud de preinscripcio.

2. Ellla responsable d’atencié ciutadana concreta una entrevista amb el
nouvingut i el/la psicopedagog/a responsable de zona d I'EAP i informa la
familia de tota la documentacié que ha de presentar.

3. Ella psicopedagog/a de 'EAP realitza una entrevista a la familia, amb la
preséncia dels fills que cl escolaritzar.

4. El/la psicopedagog/a estudia el cas i decideix si 'alumne manifesta NEE. Si
és aixi, n’informa l'inspector d’educacio corresponent.

5. Una vegada estudiat i valorat el cas, la inspecci6 informa als centres escolars
de la placa adjudicada.

6. El centre escolar al qual ha estat assignat I'alumne nouvingut es posa en
contacte amb la familia.

1.4 Comunicacions amb la familia

1.4.1 Totes les comunicacions per escrit amb la familia aniran amb avis de rebuda que
es retornara signat al centre.

1.4.2 En comencar la tercera hora de classe i després de passar llista es trucara
diariament a les families dels alumnes que han faltat sense justificacio.

1.5 Assisténcia

1.5.1 L’assisténcia amb puntualitat a classe és obligatoria. Els alumnes esperaran el
professorat respectiu dintre I'aula o bé davant de l'aula especifica.

1.5.2 Tres minuts abans de tocar el timbre d’entrada sonara musica per megafonia.
Aix0 indica que I'alumnat ha d’entrar a les aules. Quan sona el timbre els
alumnes ja han d’estar dins de l'aula. Els alumnes podran proposar musica a
consergeria que en cap cas poden ser himnes partidistes.
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10 PROJECTE DE CONVIVENCIA

1.5.3 El Consell Escolar determinara si la no assisténcia a classe dels alumnes, per
raons generals i comunicades préviament, ha de ser objecte de correccio.

1. Per tal d’efectuar una queixa es poden utilitzar altres mecanismes (exposicié
dels fets davant la Comissio de convivéncia, davant del Consell escolar, etc.).

2. En cas d’ensenyaments post-obligatoris, si per decisiéo d’'una Assemblea
General es convoca una vaga, es comunicara per escrit -adjuntant acta amb
el resultat de les votacions- a la Direccié del centre i a tots els membres del
Consell escolar almenys amb quaranta-vuit hores d’antelacié. En aquests
casos, el centre restara obert per als alumnes que vulguin exercir el seu dret
a I'escolaritat. Els alumnes que facin vaga no poden venir al centre.

1.5.4 Els alumnes d’ESO i BAT han de romandre a 'aula assignada durant tot el seu
horari lectiu, hores de guardia incloses.
Els alumnes de BAT podran sortir del centre I'tltima hora lectiva del mati o de
la tarda només quan falti el professor. Aixi mateix podran comencar una hora
més tard si se’ls ha comunicant amb anterioritat que no tindran classe a
primera hora.

1.5.5 Els professors passaran llista en comencgar cada classe i anotaran les abséncies
i retards dels alumnes. Els pares o tutors de I'alumne hauran de justificar-les a
la seglent hora de tutoria. Quan siguin abséncies per causes médiques caldra
una justificacio per part del personal sanitari que pertoqui. En el cas d’'una
justificacio falsificada es considerara aquesta com una falta greument
perjudicial per a la convivéncia. Els alumnes, quan hagin de sortir del centre,
hauran de dur previament un comunicat o una autoritzacié dels pares.

1.5.6 Quan en un grup no hi hagi el professor per comencar la classe, els alumnes,
tant ’ESO com de BAT, romandran a l'aula i avisaran el professorat de guardia
que sera I'encarregat del curs durant aquella hora.

1.5.7 En comencar la tercera hora de classe i després de passar llista, els delegats
portaran els fulls de control d’incidéncies a consergeria. Durant aquella hora es
fara una trucada telefonica a les families dels alumnes absents a primera hora
per tal de comunicar-les. En acabar anotara si ha pogut parlar amb la familia i
si 'alumne esta malalt seguint el seguent codi: Cercle blau > Ha comunicat
I'abséncia als pares o tutors legals, en cas de malaltia es posaran tants cercles
com dies de baixa es prevegin. Cercle vermell > En qualsevol altre cas

1.5.8 Els tutors trametran setmanalment el comunicat d’abséncies, retards i faltes.

1) Les abséncies no justificades son considerades conductes contraries a les normes
de convivéncia. Es procedira tal i com estableix el decret de Drets i Deures dels
alumnes. Quan, en la data de cada avaluacio, el comput acumulatiu de faltes
d’assisténcia a una matéria superi un 25% el professor li pot posar la qualificacié
d’Insuficient. En casos d’exempcio per malaltia o forca major es considerara cada
cas en la Junta d’Avaluacié trimestral o final. (vid 6.1.8)

2) Els justificants de faltes d’assisténcia es demanaran a consergeria a les hores
establertes i es retornaran degudament omplerts i signats al tutor a la seglent hora
de tutoria.

3) Malgrat que un alumne justifiqui totes les abséncies, si el professor-tutor del curs
ho considera adient es posara en contacte amb els pares o tutors de I'alumne per
tal d’'examinar el cas. Sera sempre el professor-tutor qui tindra I'ltima paraula
respecte la justificacié de la falta.

4) Els alumnes que arribin amb més de 5 minuts de retard hauran de presentar
justificacio per entrar al Centre. En cas contrari hauran d’esperar la propera hora

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



PROJECTE DE CONVIVENCIA 11

5)

6)

7)

8)

lectiva per entrar al centre. Els retards s’hauran de justificar al professor de
I'assignatura a la qual s’incorpori I'alumne.

L’alumne que entri a classe més tard que el professor sera sancionat amb un
retard, i el professor decidira si el permet entrar a 'aula. En cas de no entrar a
l'aula se’ls sancionara amb una falta que no sera justificable. Cada 3 retards
injustificats, I'alumne vindra al centre 2 dies de 8 a 8:30.

El professorat té el dret de no deixar entrar els alumnes que arribin amb retard
injustificat.

L’acumulacié de 3 retards comporta la sancié de romandre una hora al Centre fora
del seu horari lectiu.

Quan un alumne d’ESO falti de forma injustificada més de 5 dies seguits, sense
cap comunicacié al Centre, I'equip directiu tramitara la comunicacié d’absentisme a
la familia, a ’'Ajuntament (per als Serveis Socials) i a la Delegacié d’Ensenyament.

1.5.9 La porta d’entrada s’obrira als alumnes absents durant els canvis de classe.

Qualsevol alumne que arribi més tard, sense cap justificant, haura d’esperar la
propera hora per entrar a classe.

1.5.10 El professorat té dret a no fer cap examen especial als alumnes que faltin

injustificadament a les hores d’examen.

1.5.11 Qualsevol problema fisic que eximeixi 'alumne d’una assignatura durant un

periode considerable de temps requerira la presentacié d’un certificat medic al
professor corresponent que ho comunicara al tutor.

1.5.12 Qualsevol activitat organitzada dins I'horari lectiu tindra el mateix tractament

que una classe.

1.5.13 Els alumnes que presentin la documentacié incompleta o fora de termini no

podran participar en I'activitat.

1.5.14 Per la seva seguretat els alumnes que estiguin malalts no podran participar en

les activitats escolars fora del centre.

1.5.15 No esta permés a ESO I'is de motos, bicicletes o automobils per a

desplagaments no autoritzats dins I'horari lectiu.

1.5.16 Els vehicles amb motor romandran fora del centre, les bicicletes romandran en

'aparcament de qué el centre disposa per a tal fi. No és permés anar en
bicicleta dintre del recinte escolar.

1.5.17 Tots els alumnes d’ESO romandran al Centre des de l'inici fins al final de les

sessions del mati i de la tarda.. Els alumnes de BAT podran sortir per la porta
principal del recinte durant els primers cinc minuts d’esbarjo.

1.5.18 Els alumnes utilitzaran I'entrada principal per accedir a I'edifici i 'escala 1 per

anar a la planta 2.

1.5.19 El temps destinat a dinar es considerara a tots els efectes temps no lectiu. Els

pares dels alumnes que vagin a dinar al CEIP Guilleries hauran de signar una
autoritzacié per a desplagar-s’hi sense acompanyament. (vid 15.2)

1.5.20 El timbre sonara una sola vegada en el canvi de classe. Els alumnes no han de

sortir de I'aula durant els canvis de classe excepte que hagin de canviar d’aula.

1.6 La convivéncia en el centre

1.6.1 L’alumne tindra un tracte de respecte amb tot el personal, docent i no docent, i

amb la resta dels companys del centre.
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12 PROJECTE DE CONVIVENCIA

1.6.2 Els alumnes han de respectar I'’horari general del centre i no pertorbar I'activitat
académica i el dret a I'estudi dels seus companys

1.6.3 Els alumnes vetllaran per la conservacié del material del centre. Els desperfectes
i el mal us del material i de les instal-lacions suposaran una conducta contraria
a les normes de convivéncia o una conducta greument perjudicial per a la
convivéncia, qualificada com a falta, segons la importancia del desperfecte. Si
es produeixen danys materials se n’exigira I'import de la reparacio als
responsables.

1.6.4 No es permet el consum de begudes alcohdliques o altres drogues ni I'aposta
amb diners dins el recinte escolar. Aquest Reglament, tal i com disposa la del
Departament, es fa extensiva a professors, personal no docent i a qualsevol
persona que es trobi dins del centre.

1.6.5 = Protocol en cas que I'Equip Docent tingui indicis que un/a alumne/a pugui ser
consumidor/a de drogues

l.- Quan P'Equip Docent tingui indicis fonamentats que un/a alumne/a pugui ser
consumidor/a de drogues, es designara un professor/a que haura de fer una entrevista
amb l'alumne amb una actitud acritica i no sancionadora i en un clima distés i donant
garanties de confidencialitat .

Cal prendre notes de:
Caracter
Aspecte fisic general i de la cara en particular
Relacié amb la familia
Rendiment escolar
Cercle d’amistats
Horaris habituals i de cap de setmana
Despeses economiques setmanals
Consum de drogues : esporadic, regular, abusiu.

Il.- Si 'alumne/a no reconeix el consum de drogues, no es fara cap més gestid. En cas
contrari el tutor/a i el psicopedagog han de fer una entrevista amb els pares de
I'alumne. Cal fer observacions sobre:
Caracter del fill

Salut

Relacié amb la familia

Deures i estudi

Cercle d’amistats

Horaris habituals i de cap de setmana

Despeses econdomiques setmanals

Cal observar 'actitud de la familia

No s’han de confrontar les dues versions alumne-familia.

lll.- En acabar la reunié s’informara els pares, de manera oral, sobre la situacié
observada a I'lES, i se’ls aconsellara de que parlin amb el seu fill/a. En cap cas es
faran afirmacions taxatives atés que la solucié del problema és en mans dels pares i
del propi alumne/a.

1.6.6 En horari lectiu no es permet menjar, beure o prendre llaminadures dintre les
aules i dependeéncies, tret que formi part de I'activitat docent. Per a tal fi
s’utilitzara el temps d’esbarjo. Quan s’usin tant els espais comuns com les
aules, caldra deixar taules i cadires en ordre i el material endrecat. El professor
del grup vetllara perqué aixi sigui. El pati del centre s’inclou en aquest punt i,
per tant, cal aconseguir que sigui un espai net i agradable per a tots.
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1.6.7 En acabar les classes del dia és obligacio dels alumnes desar les cadires
damunt la taula per facilitar les tasques de neteja.

1.6.8 En acabar les classes del dia, els diferents membres de la comunitat educativa
es responsabilitzaran de deixar les aules en ordre, i portes, finestres i llums
tancats.

1.6.9 En cas de desperfectes a les aules, caldra que el professor que els detecti intenti
resoldre el problema o bé ho comuniqui a consergeria.

1.6.10 S’evitara que persones alienes al centre entrin dins el recinte escolar.

1.6.11 No es permet I'accés de venedors a la sala de professors. Cal que el
representant/venedor es posi en contacte amb un professor.

1.6.12 Per tal de respectar la llei de propietat intel-lectual, no es permetra fotocopiar
llibres sencers al centre.

1.6.13 Es prohibeix expressament I'is de teléfons mobils a I'aula. EI mobil s’ha de
tenir desconnectat. En cas d’incompliment es retindra I'aparell en diposit fins
que els pares vinguin a recollir-lo.

1.6.14 Alumnes lesionats o malalts : Quan un alumne es lesioni o es trobi malament,
el professor de guardia ho comunicara immediatament a la seva familia perqué
el vingui a buscar. Quan no sigui possible, el professorat de guardia avisara la
policia municipal i al Centre d’Assisténcia Primaria (CAP) per efectuar el
trasllat de 'alumne afectat al CAP acompanyat pel professor/a de guardia. En
qualsevol cas s’obrara d’acord amb la urgéncia de la situacié i es comunicara a
la familia.

1.7 Normes académiques

1.7.1 Per tal de garantir una bona planificacié de I'estudi, les dates dels examens
d’avaluacié s’acordaran entre professors i alumnes, a excepcié de les
recuperacions de juny. Quan s’hagi acordat una data d’examen, en principi, no
es podra canviar. Si un alumne, per raons justificades, no pot assistir a una
prova, la realitzara d’acord amb el que hagi decidit el professor afectat. Els
cursos de Batxillerat disposaran d’un periode de quatre dies al final de cada
trimestre per a realitzacié d’examens.

1.7.2 Els professors mostraran als alumnes els examens i treballs, sempre procurant
que sigui abans de 'avaluacio corresponent. En cas de desavinencga entre els
criteris de correcci6 es traslladara la queixa al departament afectat. Si encara
no hi ha acord es traslladara la reclamacio al Director del centre i a partir d’aqui
es procedira tal i com dicta el Reglament del Departament d’Ensenyament.

1.7.3 Si alguna prova coincidis amb alguna convocatodria de vaga, tant d’alumnes com
de professors, quedara automaticament ajornada per al dia segiient que
s’imparteixi aquella matéria. Aquesta norma es podra derogar per acord entre
professor i alumnes afectats.

1.7.4 Els alumnes i els pares o tutors tenen dret a demanar aclariments als professors
per les qualificacions parcials i finals de les arees o matéries. En qualsevol cas
es presentara a la secretaria del Centre la reclamacio per escrit en un termini
de 48 hores a partir del lliurament del butlleti de notes.

En cas d’avaluaci6 parcial la resoldran el professor de la matéria afectada i el
tutor.

En cas d’avaluacio final es tornara a reunir la Junta d’avaluacio.

En qualsevol cas el tutor fara, i fara signar, una nova acta i un nou butlleti.

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



14 PROJECTE DE CONVIVENCIA

1.7.5 Aixi mateix, per tal de garantir la netedat i la claredat en I'exposicio de
continguts, no s’acceptaran escrits, examens o treballs fets a classe sense
marges suficients o amb lletra il-legible. Tampoc no s’admetran treballs escrits
o0 examens fets amb llapis excepte que el professor, en matéries concretes, ho
autoritzi.

1.7.6 Les classes no finalitzaran abans de que toqui el timbre i quan ho autoritzi el
professorat. En cap cas, exceptuant els examens de Batxillerat, els alumnes no
podran sortir abans de la classe per respecte als companys i als professors que
encara estan treballant. El professor encarregat del curs durant aquella hora
vetllara a fi que aquesta norma es compleixi.

1.8 Delegats, Consell de delegats i Assemblea

1.8.1 Els alumnes han d’escollir un delegat i un sots-delegat per tal que siguin els seus
representants. La votacié sera democratica i secreta i se n'aixecara acta
segons el model que facilitaran els tutors. Es faran arribar els resultats a la
Coordinacié Pedagogica i a Secretaria.

1.8.2 Els delegats s’escolliran durant el primer mes del curs. Es pot escollir qualsevol
estudiant sempre que ho accepti voluntariament. En cas que dimiteixi o sigui
revocat per la classe o el tutor, es procedira a una nova eleccio.

1.8.3 Les funcions dels delegats son les seglents:
1. Representar els seus companys i ser-ne el portaveu.

2. Assistir a les sessions d’avaluacid, excepte les finals, i col-laborar amb el
tutor. Hauran de portar per escrit la valoracié del grup realitzada en I'hora de
tutoria prévia a la sessi6 de la junta d’avaluacié.

3. Donar suport a I'alumne representant del Consell Escolar i col-laborar amb ell
en la presentacio de propostes.

4. Tenir accés a la Sala de Professors per tal de sol-licitar I'atencié del
professorat o material.

5. Tenir cura del full d’incidéncies del centre:
e Passar-lo en comencar la classe a totes les aules on hi hagi alumnes del grup.
e Portar-lo a Consergeria després d’haver passat la llista de les 10:30 h.
e Recollir-lo de Consergeria a les 12:00h.
e Deixar-lo a Consergeria en acabar les classes — al migdia i tarda-.
e Recollir-lo en comencgar les classes — al mati i la tarda-

1.8.4 Els delegats dels diferents cursos poden reunir-se i formar el Consell de
Delegats que sera qui convoca les Assemblees d’alumnes.

e Els alumnes poden reunir-se en ASSEMBLEA GENERAL quan ho considerin
necessari. Aquesta assemblea es fara, en principi, en hores no lectives i, si es pot,
es convocara amb quaranta-vuit hores d’antelacio.

1.8.5 Els delegats de Batxillerat vetllaran per qué els diners que guanyin els alumnes
de Batxillerat en nom de I'lES reverteixin integrament en el viatge final de curs.

1.9 Encarreqgats de classe

1.9.1 En comencar el curs es nomenaran encarregats de classe.

1.9.2 Les seves funcions setmanals son:
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— Apagar els llums a 'hora del pati i en acabar les classes del mati i
de la tarda.

— Comprovar que les finestres estiguin tancades i les cadires sobre la
taula.

— [Esborrar la pissarra.

— Anar a buscar materials per a la classe.: guix, paper, diccionaris,...

1.9.3 Neteja d’aula: (ESO, dimecres a partir de les 13 h, BAT, ales 15 h. després de

la tutoria)

— Demanar a consergeria el material necessari.
— Pesar i buidar el paper per a reciclar al contenidor corresponent.

— Netejar el calaixet del guix i espolsar l'esborrador a la paret de
sortida de I'lES a ma dreta ( al costat de les plaques solars)

— Passar la mopa per la zona de la pissarra fins a les taules dels
alumnes i professor.

— Passar la baieta humida ben escorreguda a la pissarra.
— Arrenglerar les taules.

— Passar la mopa per la resta de l'aula.

— Recollir tota la brossa al costat de la porta de l'aula

— Auvisar la persona encarregada del control de neteja.

1.10 Reégim disciplinari

1.10.1 La millor manera de resoldre els problemes de disciplina és EVITAR-LOS. Per

a aconseguir-ho cal una tasca per part del professorat de: Prevencio, atencié i
informacioé.

1.10.2 Per resoldre un problema de disciplina existeixen diversos mecanismes senzills

1.

i sovint més eficacos que els tipificats en aquest capitol:

Anotar la incidéncia a I'agenda i fer-la tornar signada pels pares. D’aquesta
manera en queda registre escrit i es mantenen els pares i tutor al corrent del
comportament del seu fill/a.

Fer copiar frases relacionades amb la conducta i fer-la tornar signada pels
pares. Poden fer la copia a casa. Han de ser frases que expliquin els fets
ocorreguts i les conseqiiéncies que se’'n deriven. Es imprescindible que la
torni signada.

Fer revisié d’agendes. Comprovar les comunicacions amb les families i I'estat
de conservacio.

Fer arribar totes les informacions al tutor.

Només es comunicara una falta de disciplina al cap d’estudis quan no s’hagi
pogut solucionar el problema entre les persones implicades.

L’acumulacié de 3 retards comportara a 'alumne una hora de permanéncia
en horari no lectiu al centre. Durant aquesta hora I'alumne haura de fer les
tasques encomanades. (vid 10.6)
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1.10.3 Quant a I'aplicacio de sancions, aquesta Reglament es remetra sempre al
Decret 266/1997 de 17 d’octubre sobre drets i deures dels alumnes dels
centres de nivell no universitari de Catalunya, o a qualsevol altre que modifiqui
I'anterior.

1.10.4 Es nomenara una comissié de Convivéncia entre els membres del Consell
Escolar formada pel Cap d’Estudis, un professor/a, un pare/mare i un maxim de
3 alumnes. En cada sessio del Consell Escolar informara sobre I'estat dels
diferents expedients disciplinaris oberts.

IFALTES DISCIPLINARIES|

1.10.5 [COMUNICACIO: Qualsevol falta disciplinaria sera comunicada, al cap d’estudis
no més tard de 'endema d’haver-se produit usant el model de comunicacio
d’incidéncies. També s’anotara en el full de control d’assisténcia. En el cas de
suposar-se’n la gravetat, el professor que 'observi es presentara d'immediat
amb I'alumne que ha comés la falta al cap d’estudis. Deixara la classe atesa
pel professorat de guardia.

El cap d’estudis i el professor/a que comunica la falta han de resoldre si es tracta d’'una
falta lleu (contra les normes de convivéncia) o d’'una falta greu (contra la convivéncia).
En cas de desacord es resoldra a través de la Comissio de Convivéncia del Consell
Escolar més el professor implicat.

‘ FALTES LLEUS: CONDUCTES CONTRARIES A LES NORMES DE CONVIVENCIA

1.10.6 RELACIO DE FALTES LLEUS (Decret de drets i deures)

Es consideraran conductes contraries a les normes de convivencia del centre
les segtients:

a)Les faltes injustificades de puntualitat o d'assisténcia a classe.

b) Els actes d'incorreccio o desconsideracié amb els membres de la
comunitat educativa.

c) Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les
activitats del centre.

d) Els actes d'indisciplina i les injuries o les ofenses contra els membres
de la comunitat educativa.

e) El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del
centre, del material d'aquest o de la comunitat educativa.

f) Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de
I'activitat escolar, que no constitueixi falta.

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



PROJECTE DE CONVIVENCIA 17

IPROCEDIMENT|

e El professor que ha comunicat la conducta ha de presentar el full de
disciplina (D) — hi ha un model annex- al Cap d’Estudis amb una
proposta de sancié. Si no hi figura, la sancié sera determinada pel Cap
d’Estudis.

e EI Cap d’Estudis donara copia al tutor i n’enviara una a la familia que
sera signada i retornada al Centre.

e En cas de reiterada i sistematica comissié de faltes lleus, el cap
d’estudis procedira a I'obertura d’expedient.

MESURES CORRECTORES QUE POT APLICAR L’EQUIP DOCENT

(Decret de drets i deures)

a)Amonestacio oral.

b) Compareixenga immediata davant del cap d'estudis o del director
del centre.

¢) Privacié del temps d'esbarjo.

d) Amonestacio6 escrita per part del tutor de I'alumne, el cap d'estudis
o director del centre.

Si l'alumne és menor d'edat, caldra que els pares o representants
legals tinguin coneixement escrit de I'amonestacio.

e) Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne, en horari no
lectiu, i/o la reparacié economica dels danys causats al material del
centre o bé al d'altres membres de la comunitat educativa. La
realitzacio d'aquestes tasques no es podra prolongar per un periode
superior a dues setmanes.

f) Suspensio dels dret a participar en activitats extraescolars o
complementaries del centre per un periode maxim de 1 mes.

g) Canvi de grup de I'alumne per un periode de maxim d'una
setmana.

h) Suspensio del dret d'assisténcia a determinades classes per un
periode no superior a cinc dies lectius. Durant la impartici6 d'aquestes
classes I'alumne haura de romandre al centre efectuant els treballs
académics que se li encomanin.

IFALTES GREUS: CONDUCTES GREUMENT PERJUDICIALS PER A LA CONVIVENCIA|

IRELACIO DE FALTES GREUS (Decret de drets i deures)|

Es consideraran faltes les seglients conductes greument perjudicials per a la
convivéncia en el centre:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

Els actes greus d'indisciplina, injuries o ofenses contra membres de la
comunitat educativa.

L'agressio fisica contra altres membres de la comunitat educativa.

La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent i la falsificacié o
sostraccio de documents o material académic.

El deteriorament greu causat intencionadament, de les dependencies del
centre, del material d'aquest o dels objectes i les pertinences del altres
membres de la comunitat educativa.

Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de
les activitats del centre.

Les actuacions i les incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat educativa del centre.

La reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes
de convivéncia en el centre.

IPROCEDIMENT|
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e En cas de falta greu el cap d’estudis es fa carrec d’iniciar un
expedient sancionador que estara obert 4 setmanes i durant el qual es
controlara la conducta de I'alumne implicat.

e El cap d’estudis, com a instructor d’ofici, la comunicara als pares amb
els quals mantindran una entrevista juntament amb el professor que ha
comunicat la incidéncia. Caldra deixar acta de I'entrevista per tal
d’annexar-la a I'expedient.

o El cap d’estudis recollira informacio referent als alumnes amb
expedient disciplinari mentre aquest estigui obert.

e En principi I'acumulacio de 3 D implica I'obertura d’expedient a
'alumne i la seva comunicacié a la familia. Pot suposar la separacio
temporal del grup amb feina assignada. Una vegada realitzada el cap
d’estudis plantejara el retorn de I'alumne al grup ordinari.

o En cas de falta greu o de segona acumulacié de 3 Ds es procedira a
I'expulsié de I'alumne fora del seu grup.

¢ Quan qualsevol conducta greument perjudicial per a la convivéncia que pugui
ser considerada falta es tracti en un Consell Escolar, els afectats (alumnes/
pares / professors) podran assistir a la sessio, aixi com el tutor si ho considera
oportd, i exposar la seva versié dels fets.

SANCIONS QUE POT APLICAR EL CONSELL ESCOLAR
(extret del “Decret de Drets i Deures”)

Les sancions a), b) i ¢) les aplica directament el professorat.
d) Suspensio del dret d'assisténcia al centre o a determinades classes per un
periode que no podra ser inferior a sis dies lectius ni superior a quinze dies
lectius, sense que aixd comporti la pérdua del dret a I'avaluacié continua, i sens
perjudici de I'obligacié de realitzar determinats treballs académics al domicili de
I'alumne, en el suposit del dret d'assisténcia al centre.
e) Inhabilitacié per cursar estudis al centre pel periode que resti per a la fi del
corresponent curs academic.
f) Inhabilitacio definitiva per a cursar estudis al centre en el qual es va cometre
la falta
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1.11  Us de serveis i equipaments del centre

Els alumnes tenen a disposicid en els horaris establerts els serveis de reprografia i
biblioteca.

Els alumnes podran utilitzar les instal-lacions esportives del centre en horari no lectiu
segons el conveni signat amb I'’Ajuntament de Sant Hilari.

Aixi mateix els alumnes que tinguin convalidacié d’alguna matéria podran estudiar i
treballar en una aula lliure.

112 Bar escolar

L’'incompliment reiterat d’alguna de les seglents normes pot implicar la pérdua de
la gestio del bar del grup i la seva substitucio per un altre grup.

1.12.1 Tasques habituals:

En iniciar-se la gestid del bar per un nou grup-classe es lliurara a I'equip
directiu un calendari on es detallin quins sén els alumnes encarregats de
gestionar el bar setmanalment o pel periode que es determini.

Aquest grup d’alumnes tindran com a tasques basiques:
o obrirel barales 11.30 h.
o Atendre els clients amb correccid.
o Vetllar per un Us correcte de les instal-lacions de la biblioteca-bar.
o Tancar el servei de bar i procedir a desallotjar el bar a les 11.55 h.

o Netejar I'espai del bar-biblioteca o assegurar-se de que els usuaris
d’aquest espai el deixen en bones condicions. En cas necessari es pot
requerir la preséncia del professorat de guardia.

o Tancarelbarales 12 h.
La resta del grup-classe seguira els horaris normals.

Cal que per norma general els productes que figurin a la llista d’oferta siguin els
que realment es venen. En cap cas es vendran productes que no hi figuren i
tan sols excepcionalment es podra acceptar que hi manca algun producte (cal
demostrar una gestié efectiva de provisio i reposicié de producte).

Es vetllara per garantir uns minims d’higiene en I'elaboracié i venda del
producte, tant de les persones com dels espais destinats a la manipulacio
d’aliments.

Les claus del bar les han de recollir a consergeria i retornar-les al mateix lloc
després de la neteja del migdia.

A la cuina hi ha material de neteja (draps, fregalls, sabo, galledes, escombres,
fregones...). Cal netejar la cuina-bar a diari (netejar les taules i escombrar i
fregar el terra). La neteja es fara a una hora fixa (15 h.).

En cas de que falti material de neteja, que el demanin a consergeria.
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1.12.2

1.12.3

1.12.4

Un cop a la setmana cal buidar la brossa i portar al contenidor d’escombraries
que hi ha al costat de I'aparcament de motos totes les escombraries (recordeu
que hi ha ratolins...). Aixi mateix cal classificar aquestes escombraries segons
siguin envasos, generals o organiques. Aquestes ultimes es portaran a diari al
compostador del centre.

Cal que els alumnes avisin a consergeria de I'arribada dels comercials i deixin
els diners per abonar la factura .

Caldra avisar amb prou antelacié quins sén els dies durant els quals el bar
romandra tancat ja sigui per la realitzacié d’'una sortida, vaga o examens del
grup que gestioni el bar en aquell moment.

Normes relatives a la venda

Cal lliurar al Consell Escolar una llista dels productes que s’ofereixen per tal
d’aprovar-ne els preus.

Cada producte envasat sera carregat amb una taxa de 10 céntims per criteris
mediambientals que seran retornats en cas que 'alumne torni I'envas. Aquesta
mesura es refereix a llaunes, envasos, plastics protectors...

Es consideren productes la venda dels quals no esta autoritzada: els xiclets, les
begudes alcohodliques i els productes amb closca (pipes, pistatxos, cacauets...).
En cap cas es podra congelar els excedents de productes frescos.

Es consideren productes de venda obligada: els entrepans i la fruita per tal de
garantir a 'alumnat la possibilitat d’esmorzar de forma sana. El cost de la fruita
anira a carrec de I'lES dins el programa “Fruita i escola”. Es fomentara 'us de
productes de Comerg Just.

No es fia.
Durant les hores lectives els alumnes no poden fer gestions relatives al bar.

Tots els pagaments - de I'IES al bar i del bar als proveidors - es faran per
transferencia o carrec directe al compte bancari.

Setmanalment els alumnes faran un ingrés al seu compte bancari amb I'ingrés
setmanal del bar.

Tasques a final de curs

Cal netejar els frigorifics per evitar males olors, deixar-los desconnectats i amb
la porta oberta.

Cal deixar tota la resta d’instal-lacions del bar en bones condicions, netes i
endrecades.

Relleu en la gestid del bar

El traspas de 2n de BAT a 1r de BAT en la gestié es fara efectiu després els
examens del segon trimestre independentment de quines siguin les dates de
realitzacié del viatge de final de curs de 2n de BAT.

Tots els alumnes de 1 BAT realitzaran, I'dltim dia del 2n trimestre, un curs
sobre “Higiene i seguretat alimentaria. Nivell basic” per tal de tenir els
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coneixements necessaris de manipulacio daliments. (LABORATORIS
CLINICS ALTIMIR,S.L. T. 972 332 105 - F. 972 330 877)

e En el moment del traspas els alumnes de 2n de BAT hauran de lliurar als de 1r
de BAT:

O

Una llista dels proveidors amb els seus telefons de contacte i els
horaris de lliurament de producte.

Totes les informacions necessaries relatives al funcionament i gestio
del bar aixi com els sistemes de pagament.

El material necessari per a la gestio del bar i la seva neteja.

Un inventari dels productes que queden al bar. Els alumnes de 1r de
BAT compraran aquests productes mitjangant factura.

Tots es deutes amb els proveidors han d’estar liquidats en efectuar el
relleu en la gestio del bar.

No es deixara I'IES sense servei de bar escolar més de 2 dies lectius,
excepte durant els periodes d’examens.
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2 PERSONAL NO DOCENT

2.1

Consergeria

Tasques del personal subaltern (conserge)

1.

2.
3.
4

o,

11.
12.
13.

14.

Obertura de les portes de les classes al mati i a final d’esbarjo.
Tancament de les portes de les classes al principi de I'esbarjo.
Tancament al final del dia de finestres i portes d’accés al centre.

Quan un alumne arribi amb un retard de més de 5 minuts a la primera hora el
mati o de la tarda el conserge només li obrira la porta quan porti una
justificacio.

No es permetra I'accés a la sala de professors de venedors o comercials.

Control de les instal-lacions, els equipaments i el mobiliari. Comunicacio a la
direccio o a la secretaria del centre de les anomalies que s’hi puguin detectar
quant a I'estat, I'Gs i el funcionament.

Posada en funcionament i tancament de les instal-lacions de llum, aigua, gas
calefaccio, i dels aparells (fotocopiadora, fax, etc.), d’acord amb els
encarrecs rebuts.

Execucié de fotocopies, enquadernacions senzilles, transparéncies, etc..,
amb material propi de I'activitat del centre. Trasllat de mobiliari i aparells que
no requereixin la intervencio de serveis especialitzats. A les hores no lectives
es faran fotocopies per als alumnes.

Trucar les families per comunicar abséncies.

. Control del funcionament del timbre i posar musica 3 minuts abans de

comencar les classes del mati, després del patii a la tarda.
Recollida de la correspondéncia i premsa. Biblioteca - Sala de professors
Lliurar el material necessari per al desenvolupament de les classes.

Preparacio i instal.lacié dels aparells audiovisuals. Control del préstec de les
cameres i PCs portatils.

Participar en el projectes d’IES Verd, Biblioteca escolar i Programa de
Reutilitzacio de Llibres.
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2.2 Secretaria

Tasques de secretaria:

2.

Arxiu i classificacio de la documentacié del centre. No es podra treure (només
permetra la consulta) documentacié personal de secretaria.

Despatx de la correspondéncia (recepcio, registre, classificacid, tramesa,
compulsa, franqueig, etc.)

Transcripcié de documents i elaboracio i transcripcié de llistats i relacions.

Gestiod informatica de dades (domini de I'aplicacié informatica que correspongui en
cada cas: SAGA o altres)

Atencio telefonica i personal sobre els assumptes propis de la secretaria
administrativa del centre.

Recepcid i comunicacio d’avisos, encarrecs interns i incidencies del personal
(baixes, permisos, etc.)

Realitzacié de comandes de material, comprovacioé d’albarans, etc., d’acord amb
I'encarrec rebut per la direcci6 o la secretaria del centre.

Exposicio i distribucié de la documentacié d’interés general que estigui al seu
abast (disposicions, comunicats, etc.)
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3 PROFESSORAT

3.1 Acolliment

En comencar el curs el professorat rebra tota la documentacié necessaria per al curs en
suport informatic. Posteriorment i dintre la primera quinzena de setembre, es celebrara
un Claustre per resoldre els dubtes.

3.2 Assisténcia

3.2.1 Els professors hauran de complir I'norari assenyalat en el Reglament de principi
de curs, i és la seva obligacio assistir als Claustres, Avaluacions, Reunions de
Coordinacié o qualsevol reunio que es derivi de la seva condicio de professor o
del carrec que ocupen.

3.2.2 Els professors han de comencar les seves classes amb puntualitat i, en cas de
preveure un retard, ho comunicaran al centre perqué el professor de guardia faci
la supléncia.

3.2.3 Es indispensable signar el full d’assisténcia dels alumnes.

3.2.4 Cada professor disposara d’una clau de les aules. Sera el responsable que la
seva aula quedi tancada quan en aquesta no hi hagi classe a I'hora seguent. A
I’hora d’esbarjo totes les aules han de quedar tancades.

3.2.5 Les abséncies es justificaran al director segons el model que es facilitara a
Secretaria i s’hi adjuntaran els documents pertinents. Qualsevol abséncia,
prevista o no, es comunicara a I'equip directiu tan aviat com sigui possible.

3.2.6 Els permisos es concediran segons preveu la Resolucié del Departament
d’Ensenyament on consta la Reglament del curs: caldra sol-licitar-los al director
del centre amb antelacié i per escrit (sempre que sigui possible), explicant-ne la
causa. El professorat que s’absenti haura de contactar amb 'equip directiu del
centre i deixar la feina per als grups que deixa desatesos amb la suficient
antelacio.

3.2.7 En cap cas un professor en hores de guardia, convocat a reunions de
departament o qualsevol tipus de permanéncia, podra abandonar el centre.

3.2.8 A principi de mes es publicara al tauler de la sala de professors la relacio
d’abséncies del mes anterior.

3.2.9 Quan per necessitats del centre (setmana cultural, sortides ...) s’hagi de canviar
I’horari normal, els professors seguiran I'horari establert per 'Equip Directiu en
aquest cas concret.

3.2.10 Quan tots els grups del centre realitzin alhora una sortida s’anunciara a la
cartellera exterior i es comunicara a delegacio.

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



PROFESSORAT 25

3.3 Guardies

3.3.1 El professorat de guardia ha de:
= Ferlaronda de passadissos a la primera i segona planta.
= Fer entrar els alumnes a les classes.

= Fer que I'alumnat de les aules sense professor tingui a punt el material per
comencgar la classe.

=  Comprovar que hi ha un professor a cada aula.
= Obrir aules als alumnes que hagin de recollir material.

= En cas d’abséncia de professorat ha de recollir dels calaixets la feina de guardia
i tenir cura de que els alumnes la facin.

= Ha d’anotar les incidéncies del professorat i signar el full de guardia .
= Ha d’apuntar al full d’incidéncies els alumnes que han estat expulsats de I'aula.

3.3.2 El professor de guardia sera I'encarregat de vetllar perqué tot 'alumnat i
professorat sigui a classe quan toqui el timbre. Ha de romandre al passadis fent
entrar els alumnes a classe, o fent-los esperar a I'entrada de 'aula especifica. En
cas que un professor es retardi, el professor de guardia fara entrar els alumnes a
I'aula i, comprovara que no sigui al centre. Si el professor no es presenta o bé ja
s’ha previst la seva absencia el substituira. El professor de guardia lliurara als
alumnes la feina que s’hagi deixat.

3.3.3 Les guardies de pati equivalen a una guardia ordinaria. El professorat que en el
seu horari tingui una guardia de pati ha de estar al pati tot el temps que duri
I'esbarjo, de 11:30 a 12:00. Les seves funcions son:

— Posar la cinta de 'aparcament de bicicletes.

— Controlar les zones on s’acumulen els alumnes: pista polisportiva, grades,
pati de terra, WC de I'entrada 2 i bar.

— Controlar el contacte dels alumnes amb la gent de I'exterior.

— Collaborar amb 'alumnat de BAT amb I'acompliment de les normes del bar i
assegurar-se que aquest es desallotja a partir de les 11:55 h.

— Exhortar els alumnes a anar cap a classe quan soni la musica.
— Vetllar per la convivéncia i resoldre els possibles conflictes.
3.3.4 Els alumnes de BAT poden anar al Campus durant I'hora d’esbarjo.

3.3.5 S’exposara al taulell d’anuncis un full on es designaran els professors de guardia.
En qualsevol cas els professors que es quedin al centre amb horari desocupat
per causa d’'una sortida d’alumnes seran els primers a cobrir les possibles
guardies ocasionades pels professors que acompanyen I'esmentada sortida.

3.3.6 En cas que les absencies de professors no es pugui cobrir amb el professorat de
guardia es cobriran amb els que, en aquella hora, desenvolupin un carrec de
coordinacié o gestio.

3.3.7 A l'ultima hora el professorat de guardia del dia tancara els ordinadors, finestres i
llums de la sala de professors.

3.3.8 No és permesa l'audicié de musica amb finalitats no didactiques durant les hores
de guardia.
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34 Altres obligacions

3.4.1 Els professors hauran de contribuir al normal funcionament de 'activitat
académica i administrativa i tindran especial cura del material, del mobiliari i
sobretot de I'ordre de la sala de professors.

3.4.2 Tot el professorat tancara les portes, les finestres i els llums de l'aula en acabar la
classe quan aquesta no hagi de ser usada a I'hora seguent. Aixi mateix deixara
obertes les claus de pas de la calefaccio.

3.4.3 Els professors anotaran en el full diari d’incidéncies de cada curs les seglents
incidéncies de I'alumnat per tal que en quedi constancia: Falta d’assisténcia (F),
Retard (R), Infraccions Disciplinaries- Conductes susceptibles d’aplicacié del
decret 266/1997 (D) i expulsio al passadis (E).

3.4.4 El professor-tutor de cada curs sera el responsable de supervisar faltes
d’assisténcia i de disciplina del grup que li ha estat encomanat i en portara el
control de les justificacions. La consergeria fara arribar cada setmana els fulls
acumulatius d’incidéncies al tutor per tal que els controli i en faci el recompte
setmanal a I'hora de tutoria i els passi a la tutoria técnica d’incidéncies per tal de
ser tramesa comunicacio a les families. En cas de ser-li comunicada al tutor una
Infraccié Disciplinaria d’un tutorand ha de comprovar que el full de comunicacié
és totalment omplert.

3.4.5 Els professors-tutors mantindran com a minim una reunié anual amb els pares
dels alumnes del grup que li ha estat encomanat; i una entrevista individual amb
cadascun d’ells quan ho considerin necessari.

3.4.6 Els professors lliuraran als Caps de Departament les programacions de les
diferents assignatures abans del moment que I'Equip Directiu consideri oportu.

3.4.7 Els professors que participin en les diverses activitats romandran amb el grup fins
que aquestes finalitzin.

3.4.8 Els professors vetllaran perque la tasca docent es desenvolupi en optimes
condicions. Només és permeés I'is de material audiovisual amb finalitats
didactiques.

3.4.9 En cas de fer una activitat en un espai no habitual el professorat vetllara per no
distorsionar la resta de classes.
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4 PARES | MARES

4.1 Representants de curs

4.1.1 En comencar el curs escolar i dintre el marc de la reunié inicial de pares
s’escollira un maxim de dos pares o mares representants de cada curs.

4.1.2 En cas de no presentar-se candidats es fara un sorteig entre tots els pares i totes
les mares dels alumnes de cada curs.

4.1.3 Totes les mares i pares representants formaran la Junta de Representants que
es reuniran una vegada al trimestre amb la Junta de TAMPA i la direccio del
centre per fer un seguiment de l'activitat escolar.
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5 ACTIVITATS

5.1 Activitats docents

5.1.1 En comencar el curs, cada Equip Docent presentara les diferents propostes
d’activitats escolars al professor coordinador d’Activitats i serveis escolars que
hauran de ser aprovades pel Claustre i el Consell Escolar. Aixi mateix i
independentment del nombre d’alumnes de la sortida no es podran realitzar
sortides amb menys de dos professors acompanyants. Per a cada vint alumnes
sera necessari un professor acompanyant més. S’exclouen d’aquest punt les
activitats complementaries dins la poblacié de durada limitada a I’hora de
classe i que afecten especificament una area.

5.1.2 Cada sortida/activitat tindra un professor encarregat. L'’encarregat de la
sortida/activitat contactara amb els organismes que calgui, fixara les dates i
continguts de la sortida/activitat i lliurara el full de sortides i activitats al
professor coordinador d’activitats i serveis.

5.1.3 L’encarregat de la sortida/activitat haura de facilitar al coordinador d’activitats i
serveis una llista de tots els alumnes, horari i recorregut previst. El Coordinador
d’activitats i serveis s’ocupara d’encarregar el transport, calcular el preu de la
sortida per persona, facilitar les autoritzacions als alumnes per tal que els
pares o tutors legals puguin signar-les i tramitar la llista d’alumnes a la
Tresoreria General de la Seguretat Social i a la Delegacié d’Educacio.

5.1.4 Els alumnes hauran de fer un ingrés al compte d’activitats escolars per I'import
de la sortida abans de la seva realitzacié i hauran de deixar el permis patern
degudament signat a la bustia de Sortides i Activitats Escolars abans de la data
limit. La Secretaria del Centre li lliurara una relacié dels ingressos bancaris. El
coordinador de la sortida lliurara al Coordinador d’Activitats i Serveis Escolars
una relacio dels alumnes que participen i dels que han de romandre al Centre.

5.1.5 Es podra realitzar sortides a I'entorn, a peu o en bicicleta, per dur a terme
activitats relacionades amb les diverses arees i matéries, dintre el respectiu
horari. Aquestes sortides s’aprovaran de forma genérica en el Consell Escolar
d’inici de curs.

5.1.6 Els professors acompanyats a les sortides disposaran d’una relacié dels alumnes
assistents, la documentacioé corresponent a I'asseguranca médica i una
farmaciola per a primers auxilis.

5.1.7 Es procurara que les sortides no coincideixin amb la setmana d’examens o amb
la immediatament anterior. Aixi mateix també caldra que no s’escaiguin en
jornades d’avaluacio.

5.1.8 Les sortides del tercer trimestre no interferiran en les dates d’examens ni
d’avaluacions finals per al bon desenvolupament d’aquestes activitats.

5.1.9 L’Equip Docent decidira quins alumnes participen en una sortida i a partir de
quants alumnes es realitza.

5.1.10 El centre donara orientacions i suport als alumnes que vulguin fer les proves
d’Accés als Cicles Formatius de Grau Mitja.

5.2 Activitats no docents
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5.2.1 L’institut no es fara responsable de cap activitat que I'alumnat organitzi fora de
I’horari lectiu (festes,...).

5.2.2 No és permeés d’usar el nom de I'Institut sense comptar amb permis escrit de la
Direcci6.

5.2.3 L'institut tampoc es fa responsable de les accions empreses pels alumnes per tal
de recaptar diners per a activitats diverses dintre o fora del recinte escolar
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6 IES VERD
6.1 Energia

6.1.1 Per tal d’estalviar energia a les aules, en la mesura en que sigui possible,
només s’encendran els fluorescents de la pissarra.

6.1.2 El professor vetllara per qué els llums i les finestres quedin tancats en acabar les
classes.

6.2 Aiqua
6.2.1 Els polsadors de les aixetes i de les descarregues del WC estan ajustats per
controlar la despesa d’aigua. No els premeu de forma reiterada i innecessaria.

6.2.2 A les guardies de pati el professorat vetllara que no es faci un mal Us de la font.

6.3 Neteja.

6.3.1 Neteja personal: Tots els alumnes han de venir al centre nets de cos i de vestit.
6.3.2 Totes les persones del Centre han d’ajudar a mantenir netes les instal-lacions .

6.3.3 Els alumnes que utilitzen les aules especifiques del gimnas, taller de tecnologia,
laboratori, aula d’informatica, aula d’idiomes i aula de dibuix, les deixaran netes
i recollides després de cada sessio. El professor de I'aula designara uns
responsables .

6.3.4 El tutor designara setmanalment i de forma rotativa dos alumnes que netejaran la
seva aula de referéncia. (vid 1.9.3)

6.3.5 Periddicament cada alumne netejara la seva taula i cadira i contribuira a la neteja
general de la seva aula.

6.3.6 Peridodicament el conserge revisara I'estat de les taules i cadires.
6.3.7 Setmanalment un grup d’ESO fara la neteja del pati.

6.3.8 Les taules no s’arrambaran a les parets.

6.4 Paper

6.4.1 A cada aula hi haura una capsa amb fulls de reutilitzacio.

6.4.2 Tots els documents usats que continguin informacié reservada - dades
personals i qualificacions — seran destruits i enviats a reciclar.

6.4.3 Els fulls usats per una cara i que no continguin informacio reservada es deixaran
a consergeria per a la seva seleccio i reutilitzacié.

6.5 Conservacio

6.5.1 Cada alumne tindra assignada una taula i una cadira. Sera responsable de la
seva conservacio.
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6.6 Programa de Reutilitzacié de Llibres de Text (PRL)

6.6.1 El PRL es sufraga amb les aportacions del Departament d’Educacio, de
I'Ajuntament de Sant Hilari Sacalm, de I'lES i de les families dels alumnes del
centre.

6.6.2 El PRL és gestionat per una comissié formada pel director, la secretaria, un
professor, dos pares i un alumne. El professor sera el coordinador del PRL.

6.6.3 El coordinador del PRL organitzara i supervisara tot el procés anual del PRL.

6.6.4 La comissio fixa la quota anual per alumne del PRL que ha de satisfer com a
minim el pagament del material fungible de cada alumne. Per al curs actual és
de 75 € per alumne i curs.

6.6.5 El PRL ofereix a tots als alumnes d’ESO matriculats al centre i que hagin pagat
la quota anual i familiar de 'AMPA la possibilitat de disposar de tots els
materials del curs, fungibles i no fungibles.

6.6.6 Els llibres del PRL seran folrats i registrats anualment.

6.6.7 Els llibres ja usats en el PRL seran repartits per ’TAMPA abans de comencgar el
curs. Es folraran els de nova adquisicié i els que tinguin el folre malmés.

6.6.8 En acabar cada curs el professorat de cada mateéria recollira els llibres i en
comprovara l'estat.

6.6.9 Cada alumne ha de tenir cura de I'estat dels seus llibres i els haura de retornar
en bon estat. En cas de no retornar-los a temps o en mal estat n’haura de
pagar una penalitzacié de fins I'import integre del llibre. El professorat en pot
fer un control durant el curs. L’AMPA es fara carrec del procés de cobrament.

6.7 Recollida selectiva de residus

6.7.1 Al centre es fa una recollida selectiva de: paper, envasos, vidre i residus del
laboratori.
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7 ORGANS COL.LEGIATS DE GOVERN

71 Consell Escolar

Per efectuar les votacions al Consell Escolar (sector alumnes) es fara a través d’'una
mesa itinerant per cada classe.

7.1.1 Composicio del Consell Escolar

El Consell Escolar del Centre és el maxim organ de govern. Hi sén representats
I'equip directiu (3), el professorat (6), les mares i els pares d’alumnes (3), els i
les alumnes (3), '’Ajuntament (1), TAMPA (1), i el personal d’Administracio i
Serveis (1).

Mecanisme per a cobrir les vacants al Consell Escolar
PROCEDIMENT ORDINARI

Les vacants que es causin en el Consell Escolar del Centre (CE) seran
cobertes pels candidats que van ser votats perd no elegits en les darreres
eleccions ordinaries per a la renovacié de membres segons el nombre de vots
atorgats. Es seguira I'ordre definit pel resultat de les votacions.

PROCEDIMENT EXTRAORDINARI
En cas de no haver-hi aquests candidats es procedira de la seguent manera:
SECTOR ALUMNES:

En una reunié de la junta de Delegats i Subdelegats es podran postular com a
candidats.

Tots els delegats i subdelegats tenen dret a vot.

Tots els delegats i subdelegats de 3r, 4t d’ESO i de BAT poden ser elegits com a
representants al CE.

SECTOR PARES

L’AMPA designa membres de la Junta per ocupar les vacants.

SECTOR PROFESSORAT

En un reunio de Claustre es podran postular professors/es candidats/tes.
Tot el professorat té dret a vot.

Tot el professorat no substitut ni contractat laboral pot ser elegit com a representant al
CE.

PERSONAL NO DOCENT
La baixa sera coberta per un altre PND previ acord entre els membres del sector.

Els membres elegits per aquest mecanisme seran proclamats representants del seu
sector en una Reunio Extraordinaria del CE i no seran renovats fins que causin baixa o
fins la convocatoria de noves eleccions ordinaries.

7.1.2 La Comissié Permanent

Prendra decisions d’'urgeéncia quan no es pugui reunir tot el Consell Escolar.
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Estara integrada per:
- el director que la presideix
- el cap d’estudis
- un representant del professorat
- un representant dels pares d’alumnes
- un representant dels alumnes
- la secretaria.
7.1.3 La Comissié Econdmica
Assessorara en questions economiques al Consell Escolar.
La Comissié Econdmica estara integrada per:
- el director que la presideix
- el secretari
- un representant del professorat
- un representant dels pares d’alumnes
- un representant dels alumnes

Aquest Reglament determina que, sempre que sigui possible, es tractaran tots
els temes en el Consell Escolar ja que el poder decisori d’aquestes comissions
és limitat.

7.1.4 Comissio de Convivéncia

Vetllara per la correcta aplicacié de la normativa del Decret, col-laborara en la
planificacié de mesures preventives i en la mediacio escolar.

La Comissio de Convivencia estara formada per:
- el director, que n’és el president
- el cap d’estudis
- un professor designat per Consell Escolar
- un pare o mare designat pel Consell Escolar
- un alumne, designat pel Consell Escolar

L’eleccio dels seus membres es fara durant el primer consell escolar de cada
curs.
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7.1.5 Comissio de Reutilitzacio de llibres de text

Organitzara la reutilitzacio de llibres del centre. Vid 6.6.2

7.2 Claustre de professors

7.2.1 El Claustre de professors és I'0rgan propi de participacié d’aquests en la gestid i
la planificacié educatives de I'institut. Esta integrat per la totalitat dels
professors que hi presten serveis i el presideix el director. Sén funcions del
Claustre les que determina el ROC en l'article 39.2

7.2.2 El Claustre sera també convocat a peticié d’un ter¢ dels seus membres
mitjangant un escrit a presentar a la secretaria del centre. En aquest cas, la
direccié del centre convocara una sessio extraordinaria del Claustre de
professors en el termini dels 10 dies lectius seguents a la recepcié de I'escrit.

7.2.3 L’assisténcia al Claustre és obligatoria per a tots els seus membres.

7.2.4 El Claustre el convocara per escrit el director, almenys amb 48 hores
d’anticipacio si es tracta d’'una reunié ordinaria, o amb vint-i-quatre hores si és
sessio extraordinaria.

7.2.5 L’ordre del dia sera fixat pel director, juntament amb I'equip directiu. Hi poden
incloure punts qualsevol professor si compta amb el suport d’un terg del
professorat.

7.2.6 Les reunions de Claustre seran presidides pel director i, en cas d’abséncia
d’aquest, pel cap d’estudis.

7.2.7 L’acta és redactada pel secretari i conté, com a minim, la relacié d’assistents, i
les excuses d’assisténcies si s’escau, I'ordre del dia, els acords presos i les
intervencions que hom sol-liciti explicitament que hi constin, a més del resultat
de les votacions que puguin dur-se a terme. Qualsevol intervencié que hom
sol-liciti explicitament que consti a I'acta cal lliurar-la per escrit al secretari del
centre en un termini maxim de 48 hores de la finalitzacio de la sessi6 del
claustre.

7.2.8 Una copia de I'esborrany de I'acta del darrer claustre es fara publica a la sala de
professors amb la convocatoria del proper claustre i al web del Centre amb
acceés restringit als seus membres.

7.2.9 Els acords del Claustre son vinculants, excepte en el cas que se’n derivin
perjudicis econdmics o professionals per a alguns dels claustrals, els quals, en
aquest cas, ho faran constar en acta.

7.2.10 Correspon al Claustre aprovar els criteris pedagogics que cal seguir en
I'elaboracié dels horaris setmanals dels grups i professorat.
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8 EQUIP DIRECTIU

8.1 Direccidé
\ Tasques
1. Contacte AMPA
2. Contacte Ajuntament
3. Assemblea de Delegats d’alumnes
4. Coordinacié Equip Directiu
5. Nous projectes
6. Actualitzacié documents Centre: RRI /PCC/Organigrama
7. Problemes laborals
8. Tasques especifiques del ROC
9. Control incidéncies professorat

8.2 Cap d’estudis

\ Tasques:

1) Preparar i lliurar Instruccions de principi de Curs
a) RRI (per revisar)
b) Horaris
c) Calendari Escolar.
d) Plantilles programacions
e) Plantilla d’examens i membret
f) Llistat professors
g) Estructura curricular
h) Marc horari
i) Fulls de comunicacioé d’incidéncies (full de “D”)
j) Full de permisos i abséncies professorat
2) Reunions Caps Departament
3) Control horaris, abséncies i guardies
4) Control programacions
5) Expedients disciplinaris

6) Supervisio del bar escolar

8.3 Secretaria
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Tasques:

8.4

w2

© ® N o v

Fer pressupost general del centre i liquidacié

Fer pagaments

Obrir correspondéncia, fer-la registrar i passar-la a l'interessat

Llegir DOGC diariament i passar-ne I'extracte a Direccidé dels punts
d’interés—>difusio

Comandament personal subaltern

Control de la neteja del centre

Control arxiu Secretaria

Fer actes Claustre

Fer actes Consell Escolar

Coordinacio Pedaqgogica

\ Tasques:

2B o o

Pla d’Accié Tutorial (PAT)

Coordinacié amb entitats municipals
Coordinacié Crédits de Sintesi

Preparacio avaluacié formativa
Preparacio pre i post avaluacié amb tutors

Elaborar la programacio anual de les activitats escolars: sortides, festes
de final de trimestre, activitats culturals i esportives i activitats
informatives aprovades pel Consell Escolar

Coordinacié Equips Docents
Convocar i presidir les reunions, fer-ne les actes i comunicar-les
Supervisié de la correcta assignacio dels alumnes que fan religio i francés

Proposar atencio Al i AIT. S6n membres de la Comissié d’Atencio a la
Diversitat (CAD)

Seguiment setmanal d’alumnes a peticid dels tutors. Recollida informacio
- pares—>retorn d’'informacié

Proposar relacié de xerrades a I'lES i de sortides Coordinacié Tutors

-Coordinar I'accio tutorial de tot el professorat implicat en la docéncia d’'un

grup d’alumnes

-Assessorar en I'eleccié del curriculum variable per tal de donar resposta

als interessos, capacitats i necessitats dels alumnes

-Aplicar les activitats de tutoria que despleguen per a cada curs el Pla

d’Accio Tutorial (PAT)

-Coordinar I'activitat educativa entre els membres de I'Equip Docent

-Coordinar les accions del professorat amb les families de I'alumnat
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-Coordinar la pre i post-avaluacié fent de nexe entre professorat i alumnat
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9 CARRECS DE COORDINACIO

9.1 Departaments

e Departament d’Expressi6 i Humanitats: amb seminaris d’Historia,
Filosofia , Musica, Dibuix, Educacié Fisica i Religio.

o Departament Cientifico-tecnoldogic: amb seminaris de Tecnologia,
Matematiques i Experimentals i Economia.

e Departament de Llengies: amb seminaris de Llengies Instrumentals i
Llengles estrangeres i Llengles Classiques.

Cada Departament disposa d'un cap. El cap de Departament és I'encarregat de
coordinar les diferents tasques encomanades als departaments i convocar les reunions
pertinents per dur-les a terme. Aquests carrecs sén nomenats a proposta del Director,
escoltat el departament corresponent i seguint la Reglament del Departament
d’Ensenyament. (vid. ROC art. 45. Decret 1991/1996 de 12 de juny)

\ Responsables: Cap d’Estudis <> Caps de Departament <> Departaments

\ Tasques:

1) Convocar i presidir les reunions, fer-ne les actes i comunicar-les. Les actes es
numeraran segons el codi seguent: num. Acta DPT /curs. Exemple: 1CIE/0809

2) Actualitzar programacions, guardar-ne una copia i lliurar-ne una altra al Cap
d’Estudis.

3) Fer memories d’area + Cap de Dpt + Tutories técniques aula.

4) Explicar als professors del Departament [I'estructura curricular, el sistema
d’avaluacio i el material de les matéries comunes i optatives.

5) Al final de curs fer relacié de llibres i material per al curs seglient. Tria llibres de
lectura (D. Llengles)

6) Organitzar 'adquisicio, control i us del material.
7) Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.
8) Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

9) Ser responsables de l'adquisici6 de material fungible i reposicié del deteriorat:
realitzacié i control de comandes. Ha de donar el vist i plau a totes les comandes
que el departament realitzi.

10) Supervisar Tutors técnics d’aula especifica.
11) Fer I'acolliment dels nous professors del seu Departament.

12) Traspassar informacié al professorat substitut: programacions, fulls de
seguiment/notes, explicacié dinamica Departament/centre.

13) Resoldre en primera instancia les reclamacions sobre proves i examens prévia
trobada amb el professor implicat.

14) Dinamitzar el treball pedagogic per seminaris.

15) Fomentar la participacio en activitats locals de caire pedagogic.
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9.2 Coordinacié de Batxillerat

\ Responsables: Coordinador Pedagogic< Coordinador/a Batxillerat <~>Equip Docent

El coordinador/a sera un professor de Batxillerat.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Convocar i presidir les reunions, fer-ne les actes

Seguiment d’alumnes a peticid dels tutors. Recollida informaci6 ->
pares—>retorn d’informacio

Tenir cura del control dels canvis d’assignacié de les Matéries Optatives
Fer arribar la informacio referida a les PAU als alumnes de BTX
Gestionar els procediments de matriculacio a les PAU

Coordinar les accions dels diversos professors implicats en les PAU

Col-laborar amb I'Equip Directiu a organitzar I’horari de les jornades de
preparacio de les PAU

Procurar assessorament i acompanyament als alumnes que es presentin a
les PAU en les convocatories que hi hagin: juny i setembre

Col-laborar amb els alumnes a fer les reclamacions pertinents davant les
notes de les PAU. Per a tal fi sera acreditat com a vocal del Centre a les PAU

10) Coordinacio Treball de Recerca (TR): Revisié quadern T.R 1r BAT

9.3 Coordinacio d’Informatica

Les tasques vénen regulades pel Reglament Organic de Centres (vid. ROC art. 51.
Decret 1991/1996 de 12 de juny)

1)
2)
3)

4)

Organitzar I'adquisicio, control i us del material.
Actualitzar inventaris a l'inici i final de curs.

Preparar una relacié prioritzada de material per curs i fer-ne difusié al
professorat.

Sollicitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio
del deteriorat: realitzacio i control de comandes.

9.4 Coordinacié d’Activitats i Serveis Escolars

- Correspon al coordinador d’activitats i serveis escolars la coordinacié
general de les activitats escolars complementaries i les activitats
extraescolars del centre.

- En cas de constituir-se la Comissié de Festes, el coordinador d’Activitats i
Serveis Escolars hi té la participacio obligatoria. La resta del personal del
centre hi pot participar voluntariament.

- Ha de decidir durant el mes de novembre, conjuntament amb els caps de
departament tot el que fa referencia al Festival i a |a felicitacid de Nadal.

- El coordinador d’activitats escolars preparara i recollira la documentacio
necessaria per a cada sortida.

- Tenir cura de les gestions necessaries per a les sortides:

o full de programacio de sortida: a més de les dades tecniques
contindra les activitats proposades als alumnes.
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o autoritzacions
o fulls de pagament bancari
o relacié d’alumnes participants i no participants

o organitzacio d’ activitats per als alumnes sancionats sense
sortida

o tramitacié de I'asseguranga escolar

o contractacié transport

o fer el balang economic de les activitats

o recollir memoria de les activitats realitzades

o formar part de la comissié de projeccio del centre

Responsables:
Director <»Coordinador Activitats i Serveis& Coordinadors Equips Docents

9.5 Coordinacioé del Projecte Sinqular (PS)

Les seves funcions son:
a) Contactar amb Ajuntament, families i empreses.
b)
c) Avaluar I'aprofitament dels alumnes en el PS.
d)

Supervisar les tasques formatives fora del centre.

Valorar el funcionament del PS i proposar-ne modificacions.
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9.6 Tutoria técnica d’incidéncies:

- Portar el control acumulatiu de les incidéncies i fer-ne arribar una copia quinzenal
actualitzada i acumulativa al tutor i al cap d’estudis aixi com retornar el full
setmanal de control d’incidéncies.

\ Responsables: Direccio <> Tutoria técnica d'incidéncies

9.7 Comissio d’atencid a la diversitat

1) Planificacié i seguiment de les activitats dels alumnes amb Atencié
Individualitzada (Al).

2) Planificacié i seguiment de les activitats dels Alumnes d’Incorporacié Tardana
(AIT)

3) Preparacioé material A.l.+A.I.T.

4) Coordinacié amb Assisténcia Social Ajuntament St. Hilari Sacalm.
5) Coordinacié E.A.P.

6) Assisténcia reunions Consell Social Ajuntament St. Hilari Sacalm.

\ Responsables: Coordinacié Pedagogica—> Psicopedagog +EAP

9.8 Tutoria

En comencar el curs la direccio nomenara el professorat tutor de cada curs, a poder
ser amb el vist i plau de cadascun dels proposats.

Cada setmana els tutors mantindran una reunidé de coordinacid de tutories amb la
coordinadora pedagogica.

9.9 Prevencié de Riscos Laborals i Sequretat al Centre

El director nomenara un coordinador/a de Prevencié de Riscos Laborals i Seguretat al
Centre.

Vetllara per minimitzar els riscos que puguin afectar la salut de les persones al Centre.

Fixara la data anual del Simulacre d’Evacuacid del Centre i tramitara tota la
documentacié al respecte.

9.10 Coordinacié IES Verd

1) Constituir anualment el Comité Ambiental amb delegats ambientals representants
de I'alumnat i professorat.

2) Supervisar les accions ambientals anuals.

\ Responsables: Coordinadora IES Verd-> Comite Ambiental
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10 AVALUACIO

10.1 Examens de suficiéncia i excel-léncia

10.1.1Durant la primera quinzena de juny es faran activitats de repas de cada matéria
d’ESO en horari ordinari.

10.1.2 Tots els alumnes realitzaran un examen final de suficiéncia, en cas de no
aprovar la matéria, o d’excel-léncia, en cas d’haver-la aprovat. Cada
departament establira la repercussio de la nota d’excel-léncia en la nota final.

10.1.3Durant la primera setmana de setembre es faran examens de suficiencia als
alumnes que promocionin amb matéries suspeses. Per poder fer les
suficiéncies de setembre han de presentar ben fetes les activitats d’estiu i han
de retornar els llibres de text prestats.

10.1.4Després de Setmana Santa els alumnes de 2n, 3ri 4t ’ESO amb materies
pendents realitzaran els examens de suficiencia. Cada cap de departament es
fara carrec de recollir la nota de cadascun dels examens fins a I'avaluacio final.

10.2 Procediment d’avaluacio

10.2.1 Abans de la sessio d'avaluacié cada grup realitzara una sessio de preparacio
de l'avaluacio (Pre-avaluacio).

10.2.2 Durant el primer trimestre de cada curs (al final d’octubre) es fara una avaluacio
de cada grup per part dels respectius Equips Docents i presidides pels tutors.
La informacié que se’n derivi sera transmesa a les families i tindra valor
informatiu. El butlleti es fara unicament amb SAGA. També s’informara dels
resultats de la suficiéncia de setembre i, a 4t d’ESO, de I'historic de matéries
pendents de cursos anteriors.

10.2.3 Cada trimestre es reunira la junta d'avaluaci6 de cada grup per realitzar
I'avaluacio de cada alumne. La junta d’avaluacioé estara formada per tots els
professors de matéries comunes, de modalitat i optatives. Els professors que
només imparteixin matéries optatives en un curs determinat d’ESO no hauran
d’assistir necessariament a I'avaluacié d’aquell curs, perd caldra que manifestin
les seves propostes i/o consideracions al tutor/a per tal que aquest pugui
transmetre-les a la Junta.

10.2.4 Amb un minim de 24 hores abans de 'avaluacio els professors entraran les
dades de l'avaluacié d'arees/matéries.

10.2.5 Durant la sessio d'avaluacié cada tutor recollira observacions a fer per escrit
en el butlleti trimestral de cada alumne. S'ha de prendre nota de en quina/es
areal/es ha millorat i en quines ha de millorar. També es pot aprofitar
I'avinentesa per concertar una entrevista si el/la tutor/a ho considera necessari.

10.2.6 Cada professor ha de portar el recompte d’abséncies dels alumnes a les seves
classes. (Vid 1.2.2.)

10.2.7 El professor pot suspendre I'alumne en aquella matéria quan aquest hagi faltat
més d’un 25% de les classes. (vid 1.2.5. b)

10.2.8 Durant la sessio d’avaluacio el tutor i els delegats, que han d’assistir a la
reunio, transmetran les propostes que hagin fet els alumnes en la pre-
avaluacio.
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10.2.9 En acabar I'avaluacio es faran constar les rectificacions de les notes. Es tornara
a imprimir |'acta sense esmenes per a la seva signatura dintre les 24 hores
seguents.

10.2.10 El tutor signara i fara signar les actes una vegada realitzades les
avaluacions. Un cop acabada la sessi6 d’avaluacio i fetes les rectificacions a
les actes, no es podra canviar cap nota, llevat dels casos de reclamacions i
revisions d’examens, que hauran de dur a terme en primer lloc els
departaments i, en cas de no arribar a cap acord, s’haura de procedir tal com
disposa la Reglament de principi de curs del Departament d’Ensenyament. Si
una nota es vol modificar després de la sessié d’Avaluacio s’haura de tornar a
reunir la Junta d’Avaluacio o bé esperar a modificar-la en la propera Junta
després de consultar-ho a la resta de professors. En cas de notes finals, en cap
cas no es podra modificar aquesta nota llevat dels casos ja esmentats a I'inici
d’aquest punt en els quals caldra fer la reclamacio per escrit explicant-ne, si cal
els motius.

10.2.11 Cada alumne disposa de 48 hores per presentar reclamacions a les
notes que consten en el seu butlleti. Les reclamacions han d’anar adregades
per escrit al professor implicat i en segona instancia al Cap de Departament.

10.2.12 Els Treballs de Recerca seran avaluats per un tribunal composat per
tres professors del Centre.

10.3 Actes | butlletins d’avaluacié

Responsables: Secretari

Procés:

1) Fer plantilla curricular

2) Explicar a Coordinadors E. Docent (Coordinacié Pedagogica)
a) Notificar a l'inici de curs alumnes que fan Religio i Francés

b) Com entrar notes en xarxa (Secretaria + Coordinacié Informatica-=>
Instruccions)

3) Demanar CV ESO a Coordinadors E. Docents (Cap d’Estudis)

4) Entrar CV ESO i optatives BTX

5) Definir normes de seguretat (Equip Directiu)

6) Fixar data limit per entrar notes

7) Lliurar als tutors la graella de notes

8) Avaluacio

9) Rectificar notes, en vermell sobre la graella > Ho fara el rep. Equip Directiu
10) Imprimir actes

11) Passar-les als tutors per a signar
12
13

14) Fer-ne copies

Imprimir butlletins

Passar-los als tutors per a observacions

)
)
)
)
)
)

15) Els tutors lliuren la copia, la recullen signada i lliuren I'original
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10.4 Notes de les matéries

1.Cada departament ha fixat uns criteris d'avaluacié de cadascuna de les
materies. Han d'estar escrits en les programacions i inclouran els mecanismes
de recuperacié de I'area.

2.L'alumne coneixera, en comencar cada materia quins criteris d'avaluacio
seran aplicats.

3.Cada nota de matéria estara determinada per I'assoliment dels objectius
explicitats en la programacio. Cada professor portara un registre de cadascun
dels ambits avaluables.

4.Cada trimestre es donara nota de cada matéria. Es passaran al SAGA en
format numeéric.
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10.5 Avaluacié ESO

10.5.1 Els alumnes han d'assolir un progrés satisfactori en els objectius generals de
I'Etapa.

10.5.2 Cada professor/a ha de valorar I'esforg de I'alumne en I'avaluacié de cada
matéria.

10.5.3 En cas que algun professor tingui indicis raonables de necessitats educatives
especials en un alumne cal que li comuniqui al seu tutor, el qual, després de
valorar-ho a 'Equip Docent ho passara a la Comissié d'Atenci6 a la Diversitat
que estudiara la conveniéncia de preparar-li una Adaptacié Curricular Individual
(ACI) de la qual rebra copia el tutor. En I'ACI es concretaran i prioritzaran els
objectius a avaluar.

10.5.4 NOTES: Cada trimestre es posara una nota de cada mateéria.

10.5.5 SUPERACIO D'AREA: Al final de cada curs es posara nota d'area. La
qualificacioé dels alumnes que hagin hagut de fer la prova de suficiencia només
podra ser I/S

10.5.6 REPETICIO DE CURS: Un alumne amb més de dues arees suspeses haura
de repetir curs. Cada curs només es podra repetir un cop.

10.5.7 RECUPERACIONS DE PENDENTS: Els alumnes que promocionin amb arees
no superades podran recuperar-les. Hauran de realitzar un pla de treball durant
I'estiu la correcta realitzacié del qual els donara dret a fer un examen durant el
mes de setembre. Els professors d’'una area poden establir mecanismes de
recuperacié complementaris al llarg del curs. (vid. 7.3.1.) En cas de superacio
d’area es fara constar en les observacions de 'acta de final del curs. En
qualsevol cas es fara constar el resultat als fulls excel d’avaluacié de cada
trimestre per tal d’aportar aquesta informacié al professorat.

10.5.8 RECUPERACIO FINAL D’ETAPA: Els departaments podran acordar realitzar
una prova extraordinaria de recuperacio d’arees pendents de cursos anteriors
als alumnes de 4t ’ESO. Aquesta prova es realitzara després de Setmana
Santa.

10.6 Avaluacio Batxilerat (BAT)

10.6.1 NOTES: Cada trimestre es posara nota numérica de matéria:

10.6.2 SUPERACIO DE MATERIA: Al final de cada curs es posara nota de MATERIA
aplicant els criteris de superacié acordats pels DEPARTAMENTS.

10.6.3 SUFICIENCIA: A Batxillerat abans de I'avaluacié final de curs es fara una
prova de suficiéncia de les matéries no superades.

10.6.4 ACTES AVALUACIO: En acabar el curs es faran les segiients actes
d'avaluacio:
ACTA DE 3r TRIMESTRE
ACTA DE PENDENTS DE 1 BAT a 2 BAT

ACTA DE FINAL DE 1r/ 2n BAT

10.6.5 NOTES FINALS: A la nota de I'ultim trimestre de cada curs s'aplicaran els
criteris de superacié de matéria reflectits en les programacions de cada
materia.
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10.6.6 RECUPERACIO DE MATERIES SUSPESES: Abans del 15 d’octubre es fara

una prova de recuperacié de matéries pendents i junta d’avaluacié. Els
alumnes que no la superin faran una segona prova durant el segon trimestre
(Febrer) de segon de Batxillerat. En acabar el 2n curs de BAT aquests alumnes
seran avaluats de les matéries pendents per la junta d’avaluacio final. Les
notes constaran en una acta de recuperacié de pendents que es fara en acabar
el curs abans de I'avaluacio final de BAT.

10.7 Procediment d’avaluacié del Treball de Recerca
alumne Tribunal avaluador
1r LLIURAMENT Nota numerica

Emet informe de millora

2N LLIURAMENT
(després de I'Informe
de millora)

No ha modificat el TR>

Fins a 1 punt menys

Ha modificat el TR perd no millora >

No afecta la nota

Ha millorat el TR>

Fins a 1 punt més

EXPOSICIO ORAL

Desmillora el treball

Fins a 1 punt menys

Correcte

No afecta la nota

Millora el treball

Fins a 2 punt més

NOTA FINAL TR
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11 MAJORS D’EDAT

11.1.1 Els alumnes amb 18 o més anys tenen el dret de rebre les comunicacions del
centre al seu nom. Només ho hauran de sol-licitar per escrit. Es comunicara
aquesta gestié als seus pares o tutors.
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12 AULES ESPECIFIQUES

- Les aules especifiques son d’accés restringit. Seran utilitzada preferentment per
desenvolupar les classes corresponents a I'assignatura associada. Hi ha un horari
per poder fer-ne la reserva per part del professorat.

- Sempre que els alumnes facin Us de I'aula hauran d’estar acompanyats d’un
professor que se’'n faci responsable.

- En cas d’abséncia del professor encarregat de I'assignatura, el professor de
guardia realitzara la mateixa fora de I'aula especifica, sempre que les disponibilitats
d’espais en el centre ho permetin.

- L’alumne sera responsable del material que el centre posi a la seva disposicio per
desenvolupar les activitats. En cas de mal us haura de respondre dels
desperfectes causats. El Consell Escolar determinara la sancié oportuna.

- En acabar les classes els alumnes deixaran la classe en condicions adequades de
neteja i ordre per a proximes sessions.

- Enfinalitzar cada sessio de classe, el professor tindra cura que les portes, finestres
i armaris de l'aula especifica quedin tancades amb clau.

- Qualsevol aparell ubicat en una aula especifica, quan sigui utilitzat en altres aules,
s’hi retornara després del seu Us.

121 Informatica

- ATinici del curs s’assignara un ordinador a cada alumne o grup d’alumnes, que no
podran canviar-lo sense I'autoritzaci6 del professor.

- El Coordinador d’informatica sera I'tnic encarregat d’instal-lar programari als
ordinadors de 'aula d’'informatica.

- El coordinador d’informatica fa les funcions de tutor técnic de 'aula d’informatica.
Ha de:

o Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments informatics.
o Organitzar I'adquisicio, control i us del material .

o Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.

o Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

o Sol.licitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio
del deteriorat: realitzacié i control de comandes.

12.2 Taller de tecnologia

- El taller de tecnologia és d’accés restringit. Sera utilitzat preferentment per
desenvolupar les classes corresponents a les matéries de Tecnologia.

- El material assignat pel Centre al taller de Tecnologia s’utilitzara preferentment per
desenvolupar aquesta assignatura.
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- El professorat de tecnologia col-laborara amb el cap de Dpt. de Ciéncies en :

o

12.3

Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments de l'aula
Vetllar pels inventaris del material corresponent

Organitzar I'adquisicio, control i us del material .

Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.

Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

Sol.licitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio
del deteriorat: realitzacié i control de comandes.

Laboratori

- El Laboratori és una aula d’accés restringit. Sera utilitzada preferentment per
desenvolupar les classes corresponents a les matéries de Ciéncies Experimentals.

- El professorat de Ciéncies Experimentals col-laborara amb el cap de Dpt. de

Ciéncies en:
o Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments de 'aula
o Vetllar pels inventaris del material corresponent
o Organitzar I'adquisicid, control i Us del material .
o Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.
o Preparar una relacio prioritzada de material per curs.
o Sol.licitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio

del deteriorat: realitzacié i control de comandes.

- El professorat de Fisica i Quimica col.laborara amb el coordinador de prevencié de
riscos laborals en coordinar la recollida de residus del laboratori.

12.4

Aula de dibuix

- El professorat d’Educacio Visual col -laborara amb el cap de Dpt. d’Expressio en:

o

12.5

Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments de l'aula
Vetllar pels inventaris del material corresponent

Organitzar I'adquisicio, control i us del material .

Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.

Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

Sollicitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio
del deteriorat: realitzacié i control de comandes.

Biblioteca

NORMATIVA GENERAL
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- Cal que es treballi en ordre i silenci, 0 en un to de veu que no molesti els companys.

- Es convenient que se segui de manera adient per treballar. S’ha d’evitar estar dret, a menys
que es busquin llibres.

- Es imprescindible que tothom tracti amb cura el material, tant els llibres de consulta com les
revistes, els prestatges, les cadires, les taules; que no s’escrigui sobre els llibres, taules o
parets.

- Els usuaris de la Biblioteca han de deixar col-locada la cadira al seu lloc en el moment
d’abandonar la sala, deixar recollit 'espai que han ocupat i net de papers, etc..

- No es pot menjar o beure, excepte en hores d’esbarjo i a la sala de lectura.

- Les enciclopédies, diccionaris, lectura juvenil, comics i revistes es poden consultar lliurement,
sempre i quan es tornin al seu lloc d’origen.

- Els altres llibres o materials seran facilitats pel professor responsable o pel bibliotecari, que
en finalitzar la sessio el retornara al seu lloc o bé el deixara a la panera pendent d’endrecar.

- Tots els membres de la comunitat educativa han de reconéixer i respectar el sistema de
funcionament de la biblioteca: retornar els llibres amb puntualitat, Internet responsable, etc.

- La persona responsable, professor acompanyant o bibliotecari, ha de tancar els llums i la
porta després de comprovar que la biblioteca esta en condicions de ser utilitzada per un altre

grup.

- El professorat podra demanar els llibres en préstec a qualsevol dels professors encarregats
de la Biblioteca.

SALA DE LECTURA
- Els llibres, comics i revistes llegits han de ser retornats a les lleixes.

- Si algu es vol endur en préstec un llibre de lectura de la Sala, cal demanar-ho als professors
encarregats de la biblioteca o al bibliotecari, no al professor de guardia del pati.

- Els comics de moment estan exclosos de préstec, ja que no n’hi ha una quantitat suficient per
a tothom.

- Es poden canviar els seients de lloc sempre i quan es deixin com estaven al comengament.

- No es poden desfer els nusos dels seients per transformar-los en matalassos sense permis,
ja que son fragils i es trenquen facilment.

-A I'hora del pati, tenen prioritat per seure a les butaques aquells alumnes que estiguin llegint.
El professor de guardia de pati assignat a la biblioteca sera I'encarregat de posar ordre en
aquest punt.

-A I'hora de I'esbarjo es pot jugar a jocs, sempre i quan es deixin la taula i els seients recollits.

- També durant el pati es deixara menjar a la Sala sempre i quan es deixi tot net d’engrunes i
es procuri no tacar els seients. En cas que aixd passi, s’avisara el professor de guardia per tal
que en passi la informacié a qui correspongui.

- Els alumnes de Batxillerat encarregats del bar seran els encarregats de fer que els alumnes
usuaris de la sala la deixin en condicions.

SALA DE CONSULTA
- Els llibres del passadis es poden consultar lliurement sempre i quan es tornin al seu lloc.

- Els llibres del passadis no es poden deixar en préstec.
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- Els llibres de la Sala de Consulta no es poden tocar si no tens permis del professor
acompanyant o del bibliotecari. Una vegada consultats, cal deixar-los a la panera.

- Els llibres de la Sala de Consulta es poden demanar en préstec al bibliotecari o professors
responsables de la biblioteca, perd no al professor acompanyant.

- Si un professor va a la Sala amb un grup, cal que deixi les taules i les cadires tal com
les ha trobat i els llibres endrecgats al seu lloc.

12.6

Aula de Musica

- El professorat de Musica col-laborara amb el cap de Dpt. d’Expressio en:

o

12.7

Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments de l'aula
Vetllar pels inventaris del material corresponent

Organitzar 'adquisicio, control i Us del material .

Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.

Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

Sollicitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicié
del deteriorat: realitzacio i control de comandes.

Aula d’idiomes

- El professorat de Llengies estrangeres col-laborara amb el cap de Dpt. De
Llengues en:

o

Vetllar pel bon Us i funcionament dels equipaments de l'aula
Vetllar pels inventaris del material corresponent

Organitzar I'adquisicio, control i us del material .

Actualitzar inventaris a I'inici i final de curs.

Preparar una relacié prioritzada de material per curs.

Sollicitar al Cap de Departament I'adquisicié de material fungible i la reposicio
del deteriorat: realitzacié i control de comandes.
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13 EDUCACIO FiSICA

- Els alumnes accediran a la zona d’Educacié Fisica, semisoterrani, per la porta
exterior. Esperaran que la professora els obri.

- Els alumnes deixaran net el gimnas en acabar cada sessio.

- En comencar el curs escolar tots els alumnes que cursin Educacio Fisica rebran
aquesta Reglament i retornaran signat LA DECLARACIO PATERNA SOBRE
MALALTIES, DEFECTES FISICS O LESIONS DELS FILLS

DECLARACIO PATERNA SOBRE MALALTIES, DEFECTES FiSICS O
LESIONS DELS FILLS

Curs:

En/Na pare, mare o tutor de

'alumne /a:

Declaro que I'esmentat alumne no pateix cap malaltia, defecte o lesié coneguts, que
podria fer potencialment perillosa I'activitat fisica realitzada en la matéria_d’educacio
fisica.

Signatura del Pare, Mare o Tutor Legal.
DNI:

Signat:

Declaro que l'alumne /a

si pateix una lesié o defecte coneguts, que podria fer potencialment perillosa 'activitat
fisica realitzada en l'area d’Educacié Fisica. Per tant adjunto el certificat médic
oficial corresponent.

Signatura del Pare, Mare o Tutor Legal.
DNI:

Signat:

En cas d’accident aviseu a:

NOM:

TELEFONS:
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NORMES | CONSELLS PER A L’AREA D’EDUCACIO FiSICA.

A: VESTIMENTA ESPORTIVA:

La roba sera elastica, flexible i transpirable.
Sera obligatori I's de mitjons.

El calgat seran les vambes, flexibles i ajustades al peu.

e Dh =

Sera obligatori portar dos parells de vambes. Unes per a la practica dins del
gimnas i unes altres per anar fora.

NOTA.- L'equip en general sera lliure pero cal respectar aquestes normes.

B: HIGIENE:

5. Després de la practica de Il'activitat fisica sera obligatori dutxar-se , i caldra
canviar-se de roba. En cas que no sigui aixi es comptabilitzara com a falta
d'higiene. Tres faltes d’higiene comptabilitzen un zero en I'apartat actitudinal.

Cal utilitzar xancletes de bany a les dutxes, per evitar possibles infeccions.
No trepitjarem amb calgat de carrer la pista del pavellé.

Les ungles excessivament llargues poden trencar-se o fer mal a un company.

C: PERILLS | PREVENCIONS:

9. Abans d’iniciar les sessions ens traurem tots els objectes corporals ( anells,
cadenes, polseres, etc.) ja que per les seves caracteristiques ens podem fer mal
nosaltres mateixos a un company.

10.No es permet menjar qualsevol tipus de xiclet o similar durant la practica esportiva.

11.S’ha d’haver previst, abans de la realitzacié d’'una sessi6 d’Educacio fisica, no
haver ingerit un menjar abundant i pesat.

12.En cas que la sessi6 d’Educacié fisica sigui a primera hora del mati és
aconsellable substituir el got de llet per suc de fruita.

D: EQUIPAMENTS:

13. Hi haura dos alumnes responsables del material que seran els encarregats de
treure i posar el material a l'inici i final de cada sessio.

14. Hi haura dos alumnes responsables dels vestuaris que seran els encarregats de
vetllar pel bon Us d’aquests i informar al professor/a quan hi hagi alguna destrossa.
Hi haura un responsable per al vestuari masculi i una altra per al femeni.
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F. FALTES | EXEMPCIONS

L'Educacio Fisica és eminentment practica, I'aprofitament de la materia passa per
assistir a les sessions per tant FALTAR A 3 O MES CLASSES al llarg d’un trimestre
DE FORMA INJUSTIFICADA SUPOSA NO SUPERAR LA MATERIA aquell trimestre.

En cas que les faltes fossin JUSTIFICADES el trimestre no queda automaticament
suspes ,perdo caldra la realitzacié d'un TREBALL ALTERNATIU amb fitxes de les
sessions, eftc..

NO HI HA EXEMPTS, en cas que un alumne pateixi una malaltia o lesié que
impedeixi practicar amb regularitat algunes o totes les sessions haura de seguir el
seguent procés:

e Aportar justificant meédic oficial on consti la malaltia o lesié que pateix, i
les contraindicacions fisiques (esforgos o exercicis contraindicats),

e Vist -i- plau de la direcci6 i resolucid per part del professorat d’Educacié Fisica
que sera comunicada a I'alumne el més aviat possible.

En qualsevol cas, I'alumne haura d’assistir a les classes; en cas de no poder fer la
practica prendra nota en forma de fitxes de les activitats que es realitzin i les
presentara en net quan li siguin reclamades.
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14 RESUM PER A L’AGENDA ESCOLAR

Resum del Reglament de Régim Intern:

1. Els alumnes de Batxillerat disposen d'un mes des del comencament del curs per
a sol'licitar el canvi de modalitat.

2. Els alumnes de 4t d’ESO disposen d’'un mes des del comencament del curs per
a sol'licitar el canvi.

3. Els alumnes de Batxillerat poden sol'licitar I'anul‘laci6 de matricula fins
I'acabament del mes d’abril.

4. Els professors passaran llista en comencar cada classe i anotaran les absencies i
retards dels alumnes. Els pares o tutors de I'alumne hauran de justificar-les a
I'hora de la tutoria seglient. Encara que l'alumne estigui de baixa el dia de
tutoria, s’ha de fer arribar al tutor/a les justificacions de la setmana anterior.
Quan siguin abséncies per causes mediques caldra una justificacid per part del
personal sanitari pertinent. En cas d’una justificacid falsificada es considerara
aquesta com una falta greu.

5. Els alumnes d’ESO, quan hagin de sortir del Centre, hauran de dur préviament
un comunicat o una autoritzacié dels pares.

6. Per tal de garantir una bona planificacié de I'estudi, les dates dels examens
d’avaluacio s'acordaran entre professors i alumnes. A excepcié d’'un periode de
quatre dies al final del trimestre per a la realitzacid d’'examens de BAT i de les
recuperacions de juny i setembre.

7. Si un alumne no pot assistir a una prova caldra que els pares (en cas de ser
menors d’edat) ho comuniquin al Centre el mateix dia al mati. Caldra que en els
5 dies habils segiients es porti una justificacié i es parli amb el professor
corresponent.

8. A les 10:30 h. del mati es fara una trucada telefonica a les families dels
alumnes d’ESO absents durant les dues primeres hores per tal que en tinguin
coneixement.

9. Les abseéncies no justificades sén considerades conductes contraries a les
normes de convivéncia. Quan, en la data de cada avaluacid, el comput
acumulatiu de faltes d‘assisténcia a una assignatura, materia o credit superi un
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

25% el professor li pot posar la qualificacid d'Insuficient. En casos d‘exempcid
per malaltia o forca major es considerara cada cas en la Junta d’Avaluacio
trimestral o final.

Els justificants de les faltes d'assisténcia es demanaran a consergeria a les
hores establertes i es retornaran degudament omplertes i signades al tutor a
I'hora de tutoria seglient.

L'alumne que entri a classe més tard que el professor sera sancionat amb un
retard, i el professor decidira si el permet entrar a l'aula. En cas de no entrar a
I'aula se’ls sancionara amb una falta que no sera justificable. Cada 3 retards
injustificats, 'alumne vindra al centre 2 dies de 8 a 8:30.

Els alumnes que arribin amb més de 5 minuts de retard hauran de presentar
justificacié per entrar al Centre. En cas contrari hauran d’esperar la propera
hora lectiva per entrar al centre. Els retards s’hauran de justificar al professor
de l'assignatura a la qual s’incorpori I'alumne.

Quan un alumne d’ESO falti de forma injustificada més de 5 dies seguits, sense
cap comunicacid6 al Centre, l'equip directiu tramitara la comunicacié
d’absentisme a la familia, a I'Ajuntament (per als Serveis Socials) i a la
Delegacié d’Ensenyament.

Qualsevol problema fisic que eximeixi l'alumne d’una assignatura durant un
periode considerable de temps requerira la presentacié d’'un certificat medic
oficial al professorat d'educacié fisica que ho comunicara al tutor i a l'equip
docent.

Tot I'alumnat que realitzi Educacio Fisica ha de venir amb I'equipament adequat
i el material necessari per a dutxar-se en acabar I'activitat.

Qualsevol activitat organitzada dins I'horari lectiu tindra el mateix tractament
que una classe.

El timbre sonara una sola vegada en el canvi de classe. Els alumne no poden
sortir de l'aula durant els canvis de classe excepte quan hagin de canviar d’aula.

Quan falti algun professor el delegat o delegada anira a buscar el professorat
de guardia.

Només es podran fer fotocopies i imprimir treballs dins de I'horari establert.
S’hauran de pagar abans de recollir-les.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

L'alumne tindra un tracte de respecte amb tot el personal, docent i no docent, i
amb la resta dels companys del centre.

Els alumnes han de respectar I'horari general del centre i no pertorbar I'activitat
academica i el dret a I'estudi dels seus companys

Els alumnes vetllaran per la conservacid del material del centre. Els
desperfectes i el mal Us del material i de les instal*lacions suposaran una falta
greu. Si es produeixen danys materials se n’exigira I'import de la reparacid als
responsables.

No es permet el consum de begudes alcohodliques, tabac o altres drogues ni
I'aposta amb diners dins el recinte escolar.

Els telefons mobils han d’estar desconnectats a I'aula. Els mobils que es trobin
connectats seran decomissats pel centre fins que passin els pares a recollir-los.

Quant a l'aplicacid de mesures correctores i sancions, aquest Reglament es
remetra sempre al Decret 279/2006 de 4 de juliol sobre drets i deures dels
alumnes dels centres de nivell no universitari de Catalunya, o a qualsevol altre
que modifiqui I'anterior.

L'IES no es fa responsable dels objectes personals dels alumnes.

Els diners que guanyin els alumnes de Batxillerat en nom de I'IES han de
revertir integrament en el viatge final de Batxillerat.
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Decaleg de convivéncia

1.- Si arribes tard, truca a la porta i demana permis educadament al professor/a
per entrar. Cal un permis dels pares si has de sortir de I'Institut.

2.- L'assisténcia a classe és obligatoria. Si un dia no pots venir, caldra que el teu
pare 0 mare truqui a I'IES i hauras de dur un justificant signat que trobaras a
consergeria. Cal donar el justificant al teu tutor/a. Si ja saps que faltaras un dia
determinat, pots dur el justificant abans d'aquest dia.

3.- Cadascuna de les aules i instal*lacions té una finalitat. Es responsabilitat teva
mantenir-les netes i ordenades.

4.- A I'Institut no es pot beure ni menjar dins les aules.

5.- A les hores d'esbarjo sortiras ordenadament. En cas de pluja I'esbarjo tindra
lloc a la Sala Polivalent.

6.- Entre classe i classe romandras al teu lloc, preparant-te per a la propera classe,
disposant el material necessari. Si has d‘anar amb urgencia al lavabo, demana-ho
educadament al professor entrant.

7.- A les darreres hores tingues cura de posar les cadires damunt de les taules,
tancar les finestres i la porta i apagar els llums.

8.- Si tens algun problema, primer hi has de parlar amb la persona implicada. Si no
el pots resoldre, parla-ho amb el teu tutor/a. Si malgrat tot consideres que no s’ha
solucionat pots adrecar-te a la Cap d’Estudis.

9.- Recorda que qualsevol acte de manca de respecte a les persones i a les
instal-lacions és un trencament d’aquests procediments de convivéncia i, per tant,
n'hauras d’assumir les conseqgiiencies.

10.- Cinc minuts abans de tocar el timbre d’entrada sonara musica per
megafonia. Aix0 indica que has d’entrar a les aules. Quan sona el timbre has d'estar ja
dins de l'aula.
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Procediments IES Verd:

Energia

Paper

Per tal d'estalviar energia a les aules s’encendran el minim nombre de
fluorescents.

Els polsadors de les aixetes i de les descarregues del water estan ajustats per
controlar la despesa d'aigua. No els premeu de forma reiterada i innecessaria.

Neteja personal: Tots els alumnes han de venir al centre nets de cos i de vestit.
Totes les persones del Centre han d'ajudar a mantenir netes les instal‘lacions.

Els alumnes que utilitzen les aules especifiques del gimnas, taller de tecnologia,
laboratori, aula de dibuix, aula d'idiomes i aula de musica les deixaran netes i
recollides després de cada sessio.

Cada aula disposara d'un material de neteja.

Cada alumne contribuira a la neteja de la seves aules, a tal efecte els tutors
d’ESO designaran grups de 2 alumnes per a netejar la seva aula els dimecres a
les 13 h. Els alumnes de Batxillerat faran la neteja de les aules que utilitzen
dins de I'horari de tutoria.

Periddicament es revisara |'estat de les taules i cadires.
Les taules no s’arrambaran a les parets.
Setmanalment un grup d’ESO fara una recollida de deixalles al pati.

Els envasos i embolcalls es dipositaran a les papereres grogues i contenidors
disposats a tal efecte.

Els alumnes de BAT es faran carrec de la neteja diaria del BAR.

A cada aula hi haura una capsa amb fulls de reutilitzacio.

Els fulls usats per una cara i que no continguin informacid reservada es
deixaran a consergeria per a la seva seleccid i reutilitzacio.

En cap cas no es malmetra el paper. Cal portar els mocadors de casa.

Conservacio

Cada alumne sera responsable de la conservacié de la seva taula i cadira.

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



60

ANNEXOS

15 ANNEXOS

15.1 Conveni: servei de menjador escolar al CEIP Guilleries per als

alumnes de I'lES Anton Busquets | Punset

D'una part la Senyora Maite Martinez, amb DNI 33.882.367 D actuant com a
Directora del CEIP Guilleries de Sant Hilari Sacalm.

De I'altra part el Senyor Ricard Madria, amb DNI 77.901.050 G, actuant com a
Director de I'lES Anton Busquets i Punset

Estableixen el segUent CONVENI
CONDICIONS GENERALS:

El segUent conveni té una durada d'un curs escolar.

Es podra renovar de manera indefinida amb cardcter anual.

Podrd ser revisat o rescindit a peticid de qualsevol de les dues parts.
ANTECEDENTS:

El CEIP Guilleries disposa d'un servei de menjador escolar que reuneix totes les
condicions legalment establertes.

L'IES Anton Busquets i Punset no disposa de servei de menjador escolar.

Els dos centres son de titularitat publica.
PLA DE FUNCIONAMENT:

Els usuaris del Servei de Menjador escolar el confracten per a tot el curs
escolar. No es poden atendre els usuaris eventuals.

El Servei de menjador inclou menu diari i servei de monitoratge al CEIP
Guilleries de les 14:10 a les 14:55 h.

Dies del servei : dilluns, dimarts i dijous lectius segons el calendari escolar.

Obligacions de I'usuari: Acceptacio de les normes del menjador escolar
i de les instruccions donades per qualsevol membre del personal del
collegi.

Els pares o tutors legals dels alumnes autoritzen els seus fills a fer el
desplacament necessari sense acompanyament de cap adult.

De les 15:00 a les 15:30 h. dels dies de servei els alumnes han de ser a I'lES
on un membre de I'Equip Directiu es fard carrec de la guardia i
custodia.

L'acceptacié d'aquest PLA DE FUNCIONAMENT és només valid per al
curs escolar 2008/2009.

L'incompliment de les obligacions de I'usuari suposarad la perdua del
dret a aquest servei.
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Sant Hilari Sacalm a 30 de setembre de 2008.

CEIP GUILLERIES IES A. BUSQUETS | PUNSET

Segell i signatura Segellisignatura

15.2 Sol.licitud de servei de menjador escolar

En /Na amb DNI
(pare/mare) de

Sol licito que el meu/meva fill/a
alumne de I'ES Anton Busquets i Punset pugui ser usuari del servei de
menjador escolar al CEIP Guilleries i

Accepto les condicions del seguent PLA DE FUNCIONAMENT:

o ElServei de Menjador escolar es contracta per a tot el curs
escolar. No es poden atendre els usuaris eventuals.

o ElServei de menjador inclou menu diari i servei de monitoratge al
CEIP Guilleries de les 14:10 a les 14:55 h.

o Dies del servei : dilluns, dimarts i dijous lectius segons el calendari
escolar.

« Obligacions de I'usuari: Acceptacio de les normes del menjador
escolari de les instruccions donades per qualsevol membre del
personal del col legi.

o Els pares o tutors legals dels alumnes autoritzen els seus fills a fer el
desplacament necessari sense acompanyament de cap adult.

e Deles 15:00 ales 15:30 h. dels dies de servei els alumnes han de ser
a I'lES on un membre de I'Equip Directiu es fard carrec de la guardia i
custodia.

o L'acceptacio d'aquest PLA DE FUNCIONAMENT és només valid
per al curs escolar 2008/2009.

o L'incompliment de les obligacions de I'usuari suposara la perdua
del dret a aquest servei.

Signo la present sollicitud a Sant Hilari Sacalm , 30 de setembre de 2008

(Signatura pare/mare o tutor legal)

IES Anton Busquets i Punset Reglament de Régim Intern Revisi6é 2009-2010



62 ANNEXOS

15.3 Comunicacié incidéncia disciplinaria (full de “D”)

Srs:

C/

17403 Sant Hilari Sacalm

Alumne/a: Curs:

Professor/a:

Assignatura:

Dia: Hora:

Motiu:

Justificacioé de I'alumne/a:

Mesura correctora:

Sant Hilari Sacalm,

Signatures:

Cap d’estudis Professor/a Alumne/a Pare,mare o tutor legal

Cal signar aquest comunicat i tornar-lo al Cap d’Estudis.
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15.4 Contracte servei de taquilles

Curs 200_-200_ N° Taquilla:__

USUARIS:

Alumne/a: Curs:

Alumne/a: Curs:

Durada del contracte: fins __ de juny de 200_, ambdds inclosos.

15.5 Normativa d’us de les taquilles

S’hi podra guardar tot el material escolar

No s’hi podra guardar material alié al servei escolar

L’Equip Directiu es reserva el dret de fer inspeccions en cas de creure-ho

convenient.

Cada armari pot ser usat per una o dues persones si estan d’acord amb les

normes.

Cada usuari haura de pagar 1 € anuals de lloguer i 4 € anuals de diposit que

seran reintegrats en acabar el curs si la taquilla esta en bon estat.

Com?
e No s’hi podra enganxar ni pintar res per fora de la taquilla.
e S’haura de retornar la clau amb la taquilla totalment neta.

e Els alumnes podran fer Us de les taquilles a les hores d’esbarjo i al principi i final

de la jornada lectiva, perd no podran fer-ne Us durant les hores lectives.

Per aquest document els sotasignats accepten la NORMATIVA D'US DE LES
TAQUILLES i assumeixen les responsabilitats que se’n puguin derivar.

A Sant Hilari Sacalm a de de 200

Alumne: Alumne: Equip Directiu
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15.6 Encarregats setmanals de classe: neteja de 'aula..

Heu de demanar a consegeria el material necessari.

ESO: Dimecres a partirde les 13 h
1 BAT: Dilluns a les 15 h. (Després de la tutoria)
2 BAT: Divendres a les 15 h (Després de la tutoria)

1. Netejar el calaixet del guix i espolsar I'esborrador a la paret de sortida de

I'lES a ma dreta ( al costat de les plaques solars)

2. Passar la mopa per la zona de la pissarra fins a les taules dels alumnes i

professor.
3. Passar la baieta humida ben escorreguda a la pissarra.
4. Arrenglerar les taules.
5. Passar la mopa per la resta de l'aula.
6. Recollir tota la brossa al costat de la porta de l'aula

7. Avisar la persona encarregada del control de neteja.
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15.7 Dossier Treball de Recerca

QUE ENTENEM PER UN TREBALL DE RECERCA | COM ES REALITZA

El treball d'investigacid és una part important del curriculum de Batxillerat que suposa
un 10% de la nota final.

L'objectiu d'aquest treball és posar I'alumne en una situacié en la qual ha de fer Us
d'un conjunt de coneixements adquirits des de les diferents materies cursades durant
I'etapa.

A més a més de comprovar el grau d'assimilacié dels objectius generals de I'etapa, es
pretén avaluar el grau de maduresa pel que fa a la iniciativa, l'ordre, el rigor i la
constancia en una tasca. També s'avalua la seva capacitat per a recérrer a fonts
d'informacié adequades pel treball que ha de portar a terme.

El treball d'investigacié es concreta en una monografia que té les seglients finalitats:
- Redescobrir la realitat

- Aclarir fets o teories no totalment conegudes

- Enriquir i aprofundir totes les nocions mitjancant una tasca metodica i rigorosa

- Ordenar i jerarquitzar coneixements i experiencies

- Comunicar d'una manera eficag el que s'ha trobat

Per tant, estarem davant un auténtic treball monografic quan expressem una nova
idea, hipotesi o solucid, després d'haver-ne relacionat altres per primera vegada.

1. Quée no és un treball de recerca

Un treball de recerca no consisteix a:

- Repetir, sense aportar res de nou, el que altres ja han dit.
- Respondre a una mena de questionari

- Manifestar simples opinions personals sense el suport de dades
comprovables o logicament fonamentades

- Exposar idees massa abstractes

- Manifestar una erudicié de llibre, omplint les pagines de cites malenteses o
sense cap mena de relacié amb el tema

- Omplir fulls sense cap criteri per tal que resulti llarg.

2. Queé és un treball de recerca
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L'ésser huma s'enfronta davant el que desconeix d'una forma excepcional. Totes les
persones, d'una manera o d'una altra, i en menor o major mesura, utilitzen la seva
curiositat, els seus sentits i el seu enteniment per buscar resposta a les preguntes.
Quan aixo es fa d'una manera sistematica acaba en un treball de recerca.

Per aix0, un treball de recerca consisteix a:
- Plantejar una hipotesi de treball o objectiu

- Observar i recollir informacio relacionada amb aquesta hipotesi o
objectiu

- Organitzar la informacio i I'observacié esmentada

- Buscar les relacions i regularitats que en elles hi pugui haver, per
tal d'anar esbrinant la certesa o no de la hipotesi, replantejant-la si
s'escau.

- Utilitzar d'una manera intel'ligent i practica les lectures, els calculs, els
experiments

- Comunicar als altres el que s'ha trobat en forma de conclusions (respecte
a la hipotesi plantejada o objectiu).

3. Com organitzar el treball

3.1.0bservacions prévies

Un treball fet només per "passar" segurament no necessitara dels suggeriments que
segueixen:

- Un treball d'investigacio no consisteix a resumir o copiar fragments d'un llibre. Pretén
abans que res estudiar un tema, i aix0 exigeix aprofundir-lo (en la mesura de les
nostres possibilitats).

- Per a la seva realitzacid cal consultar bibliografia, prendre notes, realitzar
comprovacions, fer calculs propis, confrontar opinions, veure aspectes nous que
desconeixiem i que successivament van apareixent, etc. La realitzacid definitiva arriba
després d'un procés a vegades costds i forca llarg.

- Procurant fer-ho el millor possible i sabent utilitzar unes técniques adequades, ens
portara, entre altres moltes conseqiiéncies, un desenvolupament de la nostra capacitat
d’analisi i sintesi, competéncia per poder distingir el que és fonamental del que és
accessori, i una millora de la nostra técnica de treball intel*lectual.

3.2. L'eleccid del tema

L'eleccid del tema té més importancia del que sembla a simple vista. Molts dels
possibles fracassos tenen el seu origen en el desconeixement de/ que anem a estudiar
i, sovint, escrivim alguna cosa i després pensem com I'anomenarem. Cal concretar el
tema d'estudi, evitar que sigui ambigu o excessivament ampli.

Cal acotar el tema d’estudi per evitar treballs massa complexos que poden portar a un
resultats superficials i ja coneguts. Per exemple un treball amb el titol “El cartellisme”
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és massa general. Cal concretar-lo: en un periode de temps, en un lloc... Per exemple
fer I'estudi dels cartells de la Festa Major de Sant Hilari Sacalm és un tema més
concret.

D'altra banda també cal vigilar que el tema no sigui excessivament concret perquée
llavors ens limitara massa la investigacio.

3.3. Triar el titol

- Una vegada definit el tema, cal sintetitzar-lo en una expressié adequada que
el representi clarament. Un bon titol ha de ser comprensible, clar, breu, suggeridor i
atractiu. En alguns treballs es pot jugar amb dos tipus de titols: el primer, imaginatiu i
més espectacular; i el segon -el subtitol, més descriptiu. Per exemple:

Titol: Les roses floreixen a la primavera

Subtitol: Quimica elemental del procés de floracid de les rosacies

3.4.- Elaboracio de l'index provisional

- Aquest index s'elabora a partir de les idees i els coneixements que tenim
sobre el tema. Només ha de ser considerat com un punt de partida, perd mai com a
definitiu. En el decurs del treball I'hem d'anar ajustant i polint.

4.- La recopilacio de la informacio:
4.1.- Les fonts

- Les principals fonts d'informacié son: les bibliografiques, de llibres o revistes;
les enquestes i els treballs estadistics; les entrevistes; el laboratori o el treball de camp
i els mitjans de comunicacio.

4.2.- La bibliografia

- Una de les primeres tasques que cal fer quan es comenca un treball és
consultar la bibliografia que hi ha sobre el tema. Es pot comengar amb els llibres de
text, els diccionaris i les enciclopédies per tenir una visid general i poder avaluar les
possibilitats i les dificultats de la investigacid. Després es poden buscar llibres de
consulta de la mateéria: diccionaris especialitzats, estudis, monografies, articles
publicats en revistes especialitzades, etc.; sense deixar de banda el material més
actual com, diaris, revistes, etc.

També es pot consultar la xarxa i buscar llocs web que parlin sobre el tema. En
aquests casos cal dir que és molt important fixar-se en l'autoria de la informacio
publicada per validar-ne la certesa. Per exemple, webs d‘organismes publics,
universitats, revistes cientifiques acostumen a contenir informacié més filtrada i certa
de la que es pugui trobar en un bloc personal.

4.3.- Les enquestes
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- Son mitjans molt utilitzats a les ciencies socials: antropologia, geografia,
sociologia, psicologia, economia, ciéncies politiques, etc., perd també sén eines
adaptables a certs problemes de les ciéncies experimentals: nutricid, ecologia, etc.

- El qliestionari és un procediment de recollida d'informacié que consisteix a
preguntar a diverses persones sobre un tema determinat per esbrinar I'opinid
dominant. El glestionari - oral o escrit, personal o anonim- pot contenir preguntes
obertes (permeten respostes lliures, sense limitacions, dificils de quantificar) o
tancades (admeten una sola resposta entre dues: si 0o no, veritable o fals, o més
varietat de respostes; aquestes son més facils de quantificar). Després del questionari
s'han d'interpretar les dades i els resultats es poden presentar en forma de grafics.

4.4. - L' entrevista

- S'utilitza, sobretot, quan no podem trobar informacié escrita sobre un tema o
quan busquem informacié de fets molt recents i tenim accés a un personatge que ens
pot explicar coses i ens pot orientar. El problema principal de l'entrevista és el
subjectivisme.

4.5.- El treball de laboratori i el treball de camp

- Ciencies experimentals com la fisica, la quimica, la biologia, etc., tenen com a
font

principal d'informacio les dades obtingudes en treballs de laboratori.
- Ciéncies socials com la sociologia, I'antropologia, la psicologia social etc., es

nodreixen de la informacid captada en els treballs de camp.

4.6.- Els mitjans de comunicacio

- Revistes, diaris, suplements dominicals, radio, televisid, etc., cada cop tenen
més

importancia en el domini de la informacio.

5.- La seleccio de la informacio:

- Normalment, en aquesta etapa, I'esquema del treball es sol modificar i es
reestructura adaptant-lo a les novetats que aporta la informacid recollida i seleccionada
de llibres, revistes, documents escrits, documents grafics (fotografies i il*lustracions
com mapes, grafics, planols, dibuixos, esquemes, etc.)

- Per fer un bon treball, una condicié indispensable és ordenar i classificar
adequadament la informacié obtinguda. S'aconsella que a mesura que es fa la seleccio
del material essencial es vagi classificant en diversos fitxers.

- Es poden fer fitxers de molts tipus: bibliografics, tematics, de lectures, de
cites, d'idees, etc.

- El fitxer bibliografic inicial contindra una fitxa per a cada un dels llibres que cal
consultar. Les fitxes bibliografiques han de contenir: el nom de I'autor; el titol del llibre
(subratllat); el nimero del volum si pertany a una col*leccid; l'editorial, I'any i el lloc
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d'edicid; la signatura (si prové d'una biblioteca).

- El fitxer de lectures conté una fitxa de cada llibre o article que s'ha llegit.

5.1.- La planificacié del treball

- Una vegada obtinguda la informacio, podem comencar a planificar com ha de
ser el

treball. Aix0 ens permetra de distribuir el temps disponible.

- Cal organitzar des del principi la duracié de les diferents etapes. Es pot
preveure un

calendari orientatiu com aquest:
- Planificacié del treball: principis de maig
- Recollida d'informacio: mesos de maig i juny
- Seleccio de la informacio: estiu
- Lectura i organitzacié de la informacio: setembre
- Esborrany: finals de setembre
- Redaccié definitiva: finals d'octubre.
- Revisio del treball: principis de gener

- Exposicio oral: finals de gener

- No hi ha cap etapa del treball que es pugui considerar tancada. Imagineu que,
quan esteu elaborant la redaccié provisional, apareix una novetat bibliografica sobre el
tema o un esdeveniment revolucionari que fa variar el plantejament del vostre treball.
Es indubtable que heu d'incorporar com sigui els nous elements.

5.2.- La redaccio de I'esborrany

a) Com comengar: la introduccié és la part inicial del treball i ha d'estimular el
lector a llegir la resta del text. Ha d'explicar: per que s'ha realitzat aquest treball i no
un altre, la motivacié que ens ha dut a investigar sobre el tema exposat, quin objectiu
té, justificar les limitacions del treball (tematiques, cronologiques, bibliografiques, etc.),
presentar el contingut dels capitols o apartats, comentar la bibliografia utilitzada,
explicar la metodologia emprada, exposar aspectes curiosos o sorprenents (anécdotes,
per exemple), el perquée del titol escollit, etc.

b) El desenvolupament: aquest és |'anomenat cos del treball. Les seves
diferents parts

-capitols, apartats, paragrafs, etc.- han de tenir una extensid i un nivell
aproximadament iguals. Els capitols o apartats amplis han de dur titols que clarifiquin
el seu contingut i que aportin certa unitat.

c¢) Com acabar: La conclusid apareix com a conseqiiéncia dels arguments
exposats en el desenvolupament del treball. Ha de remarcar, per exemple, els aspectes
positius del treball, les qliestions pendents, les mancances, etc.
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Enllestit I'esborrany, cal rellegir-lo completament, amb ulls critics, i cercar els
defectes de contingut, de redaccid, d'originalitat, de coheréncia, etc. Quan s'han
detectat els problemes es treballa en la correccid i, posteriorment, en la redaccio
definitiva.

6.- El treball escrit definitiu
6.1.-Parts del treball

A. PORTADA I INDEX

En la primera pagina constaran:
Nom de Il'autor
Nom del tutor

Titol. Ha de ser concret (que digui de forma clara l'assumpte que tracta), complet
(explicant totes les caracteristiques d'aquest), breu (en cas necessari es pot fer una
nota aclaridora com a subtitol). Es preferible no utilitzar titols imaginatius o lirics. Es
tracta d'informar del contingut del treball amb claredat i precisio.

A l'index hi consta la relacié de totes les parts del treball (la introduccid, els titols dels
capitols del nucli del treball, les conclusions, la llista de referéncies bibliografiques i els
titols dels annexos) acompanyades del nimero de la pagina en la qual apareixen. La
portada i I'index no es pagina. Lindex compta com a pagina pero no es numera.

B. INTRODUCCIO. Explicacié de I'objecte d'estudi, de quines han estat les seves
motivacions d'aquest. Es tracta de I'exposicid del que hem pretés fer (els limits), quins
han estat els métodes d'elaboracid, la recollida, analisi i critica dels materials utilitzats,
aixi com I'aclariment de I'estructura general del treball. Es la presentacié del que hem
fet (per aix0 se sol redactar al final de I'elaboracid del treball) i de com ho hem fet.

C. DESENVOLUPAMENT DEL TREBALL. Partint de l'esquema inicial elaborat i fent-hi totes
aquelles variacions que creiem oportunes, establirem l'estructuracié del contingut del
treball: capitols, subcapitols, apartats...

Poden ser diferents parts del seu desenvolupament les seglients: l'estat actual de la
questié objecte del nostre estudi, opinions respecte a aquest, arguments utilitzats,
critica de les questions aportades, altres aspectes poc tractats...

Cada una de les parts ha de portar un titol indicatiu del seu contingut. L'estructuracio i
els titols ens han de parlar per ells mateixos de tot el treball realitzat.
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Cada part ha de mantenir un cert grau d'equilibri quant a la seva extensid respecte a
les altres i ha d'estar situada segons una logica tematica, mantenint una linia de
discurs coherent que eviti els buits de contingut.

Totes les afirmacions han d'estar basades en raonaments o materials concrets. La base
d'un treball de recerca és el rigor. Cal evitar el dogmatisme i qualsevol inclinacié a la
pedanteria intel*lectual.

Les referéncies a altres autors, si es volen fer literalment, han de ser breus per tal
d'evitar la impressid de voler "omplir" el paper.

D. CONCLUSIONS. Podem expressar la nostra visid del tema una vegada estudiat,
procurant raonar les nostres idees. També es pot explicar I'estat actual de la questi6 i
la seva vigéncia, punts d'interés o conflictius per a estudis posteriors. Es interessant
evitar qualsevol tipus d'afirmacions taxatives (sovint tindrem la sensacié de no haver
esgotat el tema i que queden moltes coses encara desconegudes) que indicarien la
nostra manca de seriositat davant del tema. La conclusid no només és un resum del
treball realitzat.

Podem destacar-hi conclusions interessants, explicar si hem aconseguit el que
inicialment ens haviem proposat, els problemes amb qué hem ensopegat, els dubtes
que queden per resoldre, etc. Ha de tenir un caracter de sintesi i han d'estar molt
estructurades.

E. BIBLIOGRAFIA. Al final del treball heu d'incloure un llistat de tots els llibres, articles o
documents que hagin estat consultats per a la realitzacié del treball. Els llibres o
articles s'ordenen alfabéticament pel primer cognom de 1'autor, i es redacten les dades
bibliografiques seguint els criteris que s’expliquen en I'annex sobre pautes que dona el
TERMCAT per citar bibliografia.

F.- ELS APENDIXS O ANNEXOS:

Els apéndixs reuneixen tots els documents o reproduccions que amplien,
il.lustren o complementen un treball i que, per la seva peculiaritat o volum, no es
poden integrar en el text o a peu de pagina. Es col*loquen al final del treball.

G.- LES CITACIONS AL TEXT:

En un treball se citen sovint textos d'autors consagrats per reforcar certes
afirmacions o per enfortir algun comentari que s'hi exposa. Els fragments que se citen
han de tenir una extensié raonable i caldra escriure'ls entre cometes. Les citacions
llargues tenen un tractament grafic especial ja que se separen del cos del treball per
mitja de linies blanques espais en blanc i amb un marge esquerre més ampli o
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s'escriuen amb lletra menuda si es disposa d'un processador de textos. (Aquestes
citacions llargues no cal que es posin entre cometes, atés que ja destaquen de la resta
del Treball).

De cada citacié n'especificarem l'autor i la font, i ho podem fer: 1) a continuacio
de la citacid, al mateix cos del text, 2) en una nota al peu de la pagina, 3) en una nota
a final del treball. En tots els casos ho farem indicant:

El nom de l'autor en minlscula, menys la inicial. El cognom, tot en majuscula.
El titol en cursiva, I'any i la pagina. Les notes (a peu de pagina o al final del treball)
s'indiquen sempre amb un asterisc 0 amb nombres. Si totes les cites s'inclouen a la fi
del treball, han de conservar la numeracid correlativa des del comencament fins al
final: (1), (2), (3)...

Finalment, les parts de qué consta un treball de recerca sén:

Index
Introducci6
Desenvolupament

Conclusions

i A LN

Bibliografia

De totes maneres, l'ordre de la presentacid final no es correspon exactament amb el
de realitzacié. Normalment el treball s'elabora amb el segiient ordre:

1. Tema (seleccionar-lo, comprendre'l, delimitar-lo)
2. Hipotesi (formular la idea o idees fonamentals del treball)

3. Desenvolupament (observacié, recerca i obtenci6 de dades, analisi,
documentacio, classificacio i seleccidé de materials, plantejament, disposicid)

4. Extreure conclusions

5. Introduccid

6.2.-Normes practiques per a la confeccio d'un treball

En la redaccid, cal ajustar-se a les normes gramaticals (resulta molt Gtil tenir a ma un
diccionari). Procurar evitar les frases llargues o d'estructura gramatical confusa. Evitar
també els tecnicismes no necessaris. Cal procurar que el llenguatge sigui sobri,
delimitant molt bé tot alld que sigui de "collita propia" o, en cas contrari, opinions
d'una altra persona (per aix0 utilitzarem les cites). Evitar confondre fets amb opinions,
utilitzar termes precisos i en la seva significacio apropiada.

Hem de recordar les regles de puntuacid: que el punt separa expressions d'idees
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completes, la coma separa idees que guarden certa relacio, etc.

A l'esborrany s'hi ha de deixar espai suficient en els marges per a posteriors
anotacions. Numerar les pagines per darrera amb un llapis de cara a evitar que es
desordenin (quan sigui necessari intercalar fulles noves poden enumerar-se mitjancant
lletres o altres numeros: 5.2, 5.a.).

Quan tenim notes és convenient fer-ho en fitxes (una per cada nota), indicant sempre
el lloc d'on I'nem obtingut (evitarem tenir dades aillades i perdudes). Quan s'inclouen
en el text-esborrany, per a evitar haver d'escriure-les una altra vegada va bé donar-los
un numero, indicar-ho en el text i enganxar-les per darrera.

El cos del text s'acostuma a escriure a doble espai. Les cites les transcriurem a un sol
espai, i amb un marge per l'esquerra més gran que la resta de l'escrit. Convé
especificar la seva procedencia: autor, titol, editorial i pagina.

Cal evitar els ornaments. Utilitzarem els recursos que ens presenta |'ordinador:
subratllats diferents, marges o espais.

Tant la paginacié com l'enumeracié d'apartats han de fer-se al final del treball, aixi ens
evitarem molts problemes o repeticions innecessaries.

Un treball s'ha de presentar amb el mateix tipus de lletra pel cos i amb el mateix
tractament per tots els titols i subtitols.

Els treballs s'entregaran en format pdf i es fara una copia (en paper) impresa per una
cara i enquadernada en format Din A-4.

6.3.-Materials complementaris

Depenent del tema del treball és facil que necessitem incloure alguns documents en un
suport diferent del paper (proves experimentals, videos, diapositives, maquetes, etc.).
En aquest cas cal tenir present que:

- Cal incloure un apartat en la monografia on figuri una llista ordenada i
orientadora dels documents i els seus suports.

- La rad d'aquest material ha de ser d'utilitat en I'exemplificacid de les
diferents parts del treball, o la seva demostracio.

- Depenent del tipus de material i el seu volum s'utilitzaran carpetes,
arxivadors...

7.-COM ES FA UNA EXPOSICIO ORAL

* Preparacio:

En primer lloc, s'ha d'elaborar un esquema que contingui els punts basics de I'exposicid
en forma de titols. Aquest esquema ha de servir de guia en el moment de I'exposicid.

Cal assajar en veu alta I'exposicié, memoritzar-la i comprovar la durada (uns 10 o 15
minuts).
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L'exposicio ha de constar de tres parts: Introduccio, Desenvolupament i
Conclusio:

1.- Introduccio: Motiu de 1'exposicid. Quina és la hipotesi o objectiu del treball.
Interes del tema.

2.- Desenvolupament: Explicacid de les diverses informacions o idees, argumentacid
de la hipotesi o objectiu de treball, metodologia emprada, exemplificacions, si s'escau

(il'lustracions, grafics, anécdotes, etc.).

3.- Conclusio: Sintesi de les principals idees que es dedueixen de I' exposicié referida
a l'analisi de la hipotesi o objectiu.

* Realitzacio:

R N U kA WD

10.

11.

En comencar |' exposicid, cal saludar i presentar-se als membres del
tribunal.

S'ha de fer I'exposicio oral sense llegir i amb 1'ajut de I'esquema preparat
anteriorment .

S'ha de parlar a poc a poc, amb fluidesa i naturalitat.

L'exposicid ha de ser clara, interessant i sintética.

En fer |'exposicid, cal mostrar-se convincent.

Cal ajustar-se al tema tant com sigui possible sense caure en la repeticio.

Cal fer servir un vocabulari ric, adequat, correcte, evitant les paraules
malsonants.

Es pot fer servir material addicional: ordinador, video, cassettes, pissarra...
(si és el cas, en comencar l'exposicid ja ha d'estar tot preparat).

En el cas que els membres del tribunal facin preguntes, les respostes han
de ser clares i precises.

La presentaci6 no ha de ser una lectura de les conclusions, sind una
exposicio que tracti de fer una sintesi de tot el treball fet.

L'exposicié oral, doncs, s'ha de generar a partir d'un guid orientador fet de
la manera més esquematica possible i basat en les parts considerades claus
del treball.

Les seves caracteristiques principals hauran de ser la claredat, la sintesi i el
rigor.
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15.8 Avaluacié del Treball de Recerca

Qué s'avaluara?

Tinguem en compte que l'avaluacié de cada TR no significa avaluar només el producte
final, sind tot el procés de recerca, amb totes les seves fases.

L'avaluacio del treball de recerca es fara des del seu inici (tercer trimestre de 1r de
Btx) i tindra en compte el material presentat i 1'exposicié oral, aixi com la tasca
d'elaboracié feta durant l'estiu i el procés d'elaboracid que el tutor haura seguit
(assisténcia a les sessions amb el tutor, presentacié d'esquemes i guions, etc.).

En I'avaluacio del material presentat es tindra en compte:

Aspectes formals (paginacid correcta; estructura general (index,
continguts...); coheréncia visual dels tipus de lletra, titols; referéncies

bibliografiques ben citades...)

Aspectes lingiiistics (ortografia i sintaxi correcta; adequacié del text (evitar
text massa col'loquial, poca especificitat o formalitat d’algunes parts...);
coheréncia i cohesid del text (bona argumentacid logica, organitzacié dels
continguts, evitar frases inconnexes i fragments irrellevants, utilitzacié dels

connectors...)

Aspectes de contingut (bon plantejament del tema; obtencié clara de
conclusions; rigorositat a citar la referéencia bibliografica de textos i fonts
d’informacid...; logica i rigor en la interpretaci6 de dades i informacions
recollides, aixi com en les conclusions; l'originalitat i l'abséncia de copia
sistematica; la consecucid real de coneixements nous; |'objectivitat
fonamentada en dades; el suggeriment de noves vies de recerca sobre el tema

estudiat...

Tribunal d'avaluacio

El Treball I'avaluara un tribunal format per tres persones que, en la majoria dels casos
seran dos professors de la mateixa area (un d'ells, el tutor del treball i un d'una altra).

S’entregara a principis de novembre i el tribunal el qualificara i elaborara un informe
de millora per tal que I'alumne pugui polir alguns aspectes que hagin quedat poc clars.

Els alumnes retornaran el treball corregit després de les vacances de Nadal i es fara
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I'exposicié oral posteriorment.

L'exposicio oral

L'exposicié del TR la realitzara 1'alumne davant del seu tribunal avaluador, i en sessid
publica només per a alumnes de batxillerat i 4t d’eso.

La durada de I'exposicié de I' alumne es limitara a uns 20 minuts maxim.

Acabada I'exposicio de l'alumne, el tribunal avaluador podra establir un breu col-loqui
amb I'alumne per aclarir alguna cosa o fer-hi comentaris.

En I'exposicid oral es valorara: la claredat i la concisié expositiva; la presentacié ben
enllacada, sense llacunes o salts, del fil conductor de la recerca; la idoneitat de les
respostes a les preguntes plantejades pel tribunal...

Treballs suspesos

Perqué un alumne pugui recuperar la nota suspesa caldra:

- Concretar-li tots els aspectes que haura de millorar i els passos que haura de fer a
partir d' ara.

- Avisar-lo que el seu tutor/a de TR ja no té aquesta responsabilitat. Com a
conseqliencia, basicament haura de refer el TR pel seu compte.

- Presentar per escrit i en pdf la nova versidé del TR (la data limit la fixara
I'equip docent de batxillerat pels volts de Setmana Santa). . L'alumne haura
de posar atencid, de manera especial, a solucionar les mancances que se li
van indicar.

- La comissié ho comprovara i decidira la nova nota final, fent-la constar com
a modificacio de la mateixa acta.

- Els treballs fora de termini tindran el mateix tracte que els treballs suspesos.
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Protocol d’actuacié en cas de violéncia doméstica i de génere.

15.9.1 INTERVENCIO DELS CENTRES EDUCATIUS

CENTRE EDUCATIU

TUTORIA o PROFESSOR/A DIRECTORIA

ALUMMNES CERTESA DE
DIAGNOSTIC

CENTRE SANITARI

EAP: Equip d Assessorament Pxi

Informe del
director

e o

!

SERVEIS
TERRITORIALS
D'ATENCIO INFANCIA
{DGAIA)

DGALA: Direccio Beneral dAtencio a la Infancia | Adolescencia

EBASP: Equip Basic d'Atencit Social Primaria

CE: Centre Educatiu

ALUMNES SOSPITA DE
MALTRACTAMENTS

¥

Informe de
derivacio

L

Actuacions CE

15.9.2 GRAELLA D’'OBSERVACIO D’INDICADORS DE RISC

Centre:

DADES DE L’ALUMNE:

Nom i Cognoms:

Data de naixement:

Tutor/a

Curs:

Adreca:

Teléfon:

Indicadors

Freqiiencia
>3)

(0

1 | Presenta un aspecte desnodrit

Arriba a I'escola sense haver ingerit cap aliment

Alimentacio

2
3 | Arriba a I'escola sense esmorzar
4

Demana esmorzar als companys/es
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5 | Menja amb una gana desmesurada
6 | Presenta un aspecte brut i deixat
o 7 | Porta roba inadequada per 'estacié
:q:", 8 | Porta el cabell brut
T 9 | Presenta olors desagradables
10 | Porta la roba bruta i trencada
11 | Arriba malalt a I'escola
12 | Presenta malalties llargues sense gaires referencies d’atencio
sanitaria
13 | Arriba cansat a I'escola
% 14 | S’adorm a classe
@ 15 | Presenta retard en el desenvolupament fisic
16 | Eneuresi a I'escola
17 | Encopresi a I'escola
18 | Presenta senyals de diverses lesions: cops, cremades
19 | Falta a classe
20 | Arriba tard a I'escola
© 21| Torna sol a casa
§ 22 | S’obliden de venir-lo a recollir
§ 23 | Hi ha dificultats per saber qui el recollira
_; 24 | Intenta sortir de I'escola en horari escolar
E 25 | Vol quedar-se a I'escola en acabar I'horari escolar
-‘g 26 | Es nega a tornar a casa
2 27 | Rebuig a les vacances o al cap de setmana
28 | Torna a l'escola després de vacances o cap de setmana amb
excessiu nerviosisme o alterat
29 | Porta a I'escola diners o altres objectes que no pot justificar.
30 | No vol parlar de la familia ni de casa
31 | No vol parlar de si mateix
32 | Busca la preséncia del professor/a
33 | Rebutja les persones adultes
:§ 34 | Intenta agradar als adults
E 35 | Vol cridar I'atencio
36 | Es agressiu amb els companys/es
37 | Es nega a relacionar-se amb els companys/es
38 | S’ailla a la classe i/o pati
39 | Centra 'amistat en un sol company/a
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40 | Busca I'amistat de companys/es molt més petits/es

41 | Busca I'amistat de companys/es molt més grans

42 | Evita mirar als ulls

43 | Passa moltes hores al carrer

44 | No accepta les normes de I'escola

45 | S’escapa de classe

46 | S’escapa de I'escola

47 | Es nega a participar en les activitats del grup

Normes

48 | No accepta la recriminacio del professor/a

49 | Destrossa material i/o instal-lacions

50 | Roba objectes de la classe o de I'escola

51 | Amenaga els companys/es

52 | Canvia bruscament d’estat d’anim

53 | Baixa autoestima

54 | Es molt nerviés

55 | La seva expressié manifesta tristesa

56 | No parla o parla molt poc

57 | Es poc expressiu

58 | Li costa riure

59 | Sembla absent

Aspectes Psicologics

60 | S’autolesiona

61| S’embruta

62 | Presenta pors a situacions normals de la vida escolar

63 | Manifesta actituds sexual inadequades a la seva edat

64 | Manca d’interés

65 | Arriba a I'escola sense el material

66 | No fa els deures

67 | Canvia inesperadament el seu rendiment escolar

68 | Presenta problemes greus en I'adquisicio i desenvolupament del
llenguatge

69 | Li costa concentrar-se

70 | Esta molt distret/a a classe

Aspectes escolars

71 | Es cansa de seguida quan fa la feina escolar

72 | Presenta la feina sense acabar o mal feta

73 | Té dificultats per aprendre

74 | Es molt desordenat i descuidat
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75

Poca implicacié dels pares en les quiestions escolars

76

Els pares s6n molt exigents amb el /la nen/a

77

Els pares culpabilitzen o menyspreen al nen/a

78

Els pares eviten la relacié amb I'escola

79

Els pares refusen portar el nen/a al metge o a altres serveis

80

Els pares refusen comentar problemes del nen

81

Familia

Sembla que els pares estan absents

82

Els pares han vingut a I'escola amb simptomes d’abus d’alcohol

83

Els pares han vingut a 'escola amb simptomes d’Us de drogues

84

Manca de recursos economics

85

Passa moltes hores sol/a a casa

86

Manca de limits
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16 DISPOSICIONS FINALS

— Agquest reglament esta elaborat segons la Resolucié de 29 de maig de 2009 que
doéna instruccions per a I'organitzacié i el funcionament dels centres docents
publics d’ensenyament secundari de Catalunya per al curs 2009-2010.

— Aquest Reglament de régim intern és modificable a peticié de qualsevol dels
estaments del centre i també a proposta del Consell Escolar. En qualsevol cas
s’utilitzara el procediment seguit per a la seva elaboracié.

— Aquest Reglament és revisat anualment en comencar el curs escolar.

— Laredaccié definitiva d’aquest document ha estat aprovada pel Consell Escolar a
Sant Hilari Sacalm, el 21 de setembre 2009.
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